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El Sistema de Autogestion (SAG) es un servicio exclusivo para alumnos de la UCASAL, que

SA( ; permite realizar tramites académicos y administrativos desde cualquier computadora
conectada a Internet, durante las 24 hs. todo el afio.

—)

1. GESTIONAR NOMBRE DE USUARIO Y CONTRASENA

Todos los tramites académicos y administrativos de la Universidad se realizan a
través del Sistema de Autogestion (SAG). Para usar este sistema necesita
gestionar un nombre de usuario y contrasefia.

2. ELEGIR CARRERA y EMITIR BOLETA DE PAGO DE MATRICULA

Una vez que tenga su nombre de usuario y contrasefia podras ingresar al
Sistema de Autogestion, elegir el curso a realizar, emitir e imprimir la boleta
de pago de matricula.

Luego podra completar e imprimir la Solicitud de ingreso 2016.

4. PRESENTAR DOCUMENTACION

Otro requisito a cumplimentar sera reunir y presentar toda la documentacién
solicitada en el Departamento de Alumnos o en su sede distante.

ALUMNO UCASAL

Una vez completada y grabada la solicitud de
ingreso ya se encuentra inscripto como alumno
del curso. Podra ingresar posteriormente al
Sistema de Autogestion para emitir e imprimir los
certificados de los modulos aprobados..




1. GESTIONAR NOMBRE DE USUARIO Y CONTRASENA

¢, Qué es el usuario y contrasefia?

...............................................................................................................................................................

El usuario y contrasefia son datos que lo identifican en forma Unica para acceder y operar en el
Sistema de Autogestion.

..............................................................................................................................................................

¢,Cémo obtiene estos datos?

1. Ingrese al sitio web de la Universidad http://www.ucasal.edu.ar y haga clic en el v SAG
. : . < G
botén SAG — Sistema de autogestion a la derecha de la pantalla. En una nueva V) juii:;;:;i;

ventana se mostrara la pantalla inicial del SAG.

¢No tiene una cuenta de UCASAL - SAG?

2. Ubique el sector ¢ No tiene una cuenta Con una cuenta de UCASAL - SAG puede acceder a los servicios y
. , aplicaciones que la Universidad le brinda para operar y consultar la
UCASAL-SAG? y haga clic en el boton Crear informacion relacionda a su actividad académica y administrativa

una cuenta. como alumno

Crear una cuenta

3. Luego se presenta el formulario de registracion: el sistema le solicitara que ingrese como datos
obligatorios tipo y nimero de documento, apellido y nombre (completos y sin abreviaturas),
direccion de correo electrénico (personal). También debera elegir la contrasefia que usara para
acceder al SAG. Ingrese estos datos y haga clic en el boton Crear cuenta.

Importante:

.............................................................................................................................................................
o .

La contrasefia puede tener entre 6 y 12 caracteres, debe contener letras mayusculas y mindsculas
y por lo menos un nimero.

..............................................................................................................................................................

Crear una cuenta de UCASAL - SAG

Por favor especifique apellido, nombre y nimero de documento tal como figuran en su documento nacional de identidad.
* Datos requeridos
* Tipo de Documento; [DNI-LE-LC v |
* N° de Documento:
® Apellido:
* Nombre:
* Direccién de Correo Electrénico: |

* Contraseiia de Cuenta:

La contrasefia debe contener letras en mayusculas y minusculas, por lo menos un
nuimero y una longitud entre 6 y 12 caracteres. Debera ser reingresada de forma idéntica
para validarla.

* Vuelva a escribir la Contraseiia de Cuenta:

¢ Necesita Ayuda?
Crear Cuenta | Cancelar

4. A continuacién recibira por mail (en la direccién de correo que colocé en el formulario) su nombre de
usuario y un vinculo para que acceder e iniciar sesion en el SAG por primera vez.

A tener en cuenta:

El nombre de usuario y contrasefia son datos personales, no lo divulgues ni permita que
terceros realicen transacciones con estos datos.

.............................................................................................................................................................




> 2 ELECCION DE CARRERA Y PAGO DE MATRICULA

1. Ingrese al sitio web de la Universidad http://www.ucasal.edu.ar y haga clic en el 0 SAG
botén SAG — Sistema de Autogestién a la derecha de la pantalla. 5 el

En el cuadro "Iniciar sesidon" ingrese Tipo y
N° de documento, Usuario y Contrasenia.
Luego, haga clic en el botén Iniciar Sesion.

Ingreso a UCASAL - Disponibilidad

& Disponibilidad de Documentacion

Completar Formulario Solicitud de Ingreso (DDJJ)

Elija la carrera o curso de suinterés

Nota: Seleccione Pregrado como tipo de estudio para acceder a la seleccion de las Tecnicaturas.

Afio de Inscripcion | Seleccione un valor x|

Tipo de estudio: ]Elija el tipo de estudio _ﬂ

Carrera: |Elijala carrera/ curso x|
Lugar: |Elija el lugar vI
Modalidad: | Elija modalidad =

Facultad: |Elija facultad «

Iniciar Sesion

* Tipo de Documento:

* N° de Documento:

* Nombre de Usuario:

* Contrasena:

¢ Necesita ayuda?

¢ Ha olvidado el nombre de usuario?

¢Ha olvidado la contrasefia?

* Datos requeridos

DNI-LE-LC ¥

Iniciar Sesion

3. En el panel llamado Ingreso UCASAL -
Disponibilidad haga clic en el botén Completar

Formulario Solicitud de Ingreso (DDJJ).

4. A continuacion seleccione
Afio de Inscripcién (2016), Tipo
de estudios (Curso), Carrera,
Lugar y Modalidad.

5. Automaticamente se presenta una nueva pantalla que le permite corregir los datos ingresados en el
paso anterior o emitir la boleta de pago. Haga clic en el boton Generar Boleta Pago de Matricula.

Carrera elegida y aho de reinscripcion

Emision de Boleta de Pago de Aranceles

Panel de Tareas

Afo de reinscripcion:
Lugar: SALTA- CASTANARES
Facultad: CIENCIAS JURIDICAS
Carrera/Curso: ESP. EN CIENCIAS PENALES
Modo: PRESENCIAL

Deshacer carrera seleccionada y elegir otra

Puede abonar sus aranceles en las siguientes
entidades adheridas

Consulte requisitos y lugares habilitados
Generar Boleta Pago de Matricula

Cancelar

Continuar con la Solicitud de Ingreso...




6. En una nueva ventana se presenta la tabla de aranceles. En la columna de la izquierda, seleccione el

concepto Matricula Inscripcion haciendo clic en el boton Elegir. El concepto seleccionado pasara a la

columna de la derecha. Seguidamente haga clic en el botén Generar Boleta.

7. En una ventana emergente se presentara la boleta de pago del concepto elegido. Por dltimo, haga clic

en el bo

tén Imprimir.

Cuotas Conceptos adeudados aiio 2015

mensuales Concepto  Periodo 1°Vto. 2° Vto.

Matricula 2015

an Glctas Arancel Cuota 03/2015 XXX XXX

(Importe Arancel Cuota 04/2015 XXX XXX

abierto

Disponiblel Arancel Cuota 05/2015 XXX XXX

Pago Anual Arancel Cuota 06/2015 XXX XXX

Adeiantado Arancel Cuota 07/2015 XXX XXX
Arancel Cuota 08/2015 XXX XHX

Elegir
Elegir
Elegir
Elegir
Elegir
Elegir

_ Cuotas mensuales disponibles para abonar Cuotas mensuales seleccionadas para pagar

Conceptos adeudados aiio 2015
Concepto Periodo 1°Vto: 2° Vto:
Matricula
Inscripcion 01/2015 2.870,00 2.870,00 Deshacer
Total del Aho 2.870,00 2.870,00
Total de
conceptos a 2.870,00 2.870,00
pagar

Generar Boleta

a boleta para el pago de aranceles...

Importante:
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: Unavez acreditado el

pago de la matricula

después del pago),

recepcionada y validada

toda la documentacion,

se habilitard la respectiva

Ficha Académica Parcial
en su SAG, a partir de alli

podra comenzar a operar

plenamente el SAG como

alumno de la Universidad
Catodlica de Salta.
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(aproximadamente 72 hs.
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3. COMPLETAR SOLICITUD DE INGRESO

3. Una vez impresa la boleta de pago de matricula cierra la ventana de emision de aranceles y regresaras a
la siguiente pantalla:

Carrera elegida y ano de reinscripcion Emision de Boleta de Pago de Aranceles Panel de Tareas
Ao de reinscripcion: Puede abonar sus aranceles en 1as siguientes Cancelar
- & i entidades adheridas:
Eugar: SALTA CAS“,NARES Continuar con la Solicitud de Ingreso...
Facultad: CIENCIAS JURIDICAS
Carrera/Curso: ESP. EN CIENCIAS PENALES Consulte requisitos y lugares habilitados
Modo: PRESENCIAL Generar Boleta Pago de Matricula

Deshacer carrera seleccionada y elegir otra

4. Haga clic en el boton Continuar con la Solicitud de ingreso...

5. A continuacion complete los datos de las categorias Generales, Domicilio, Estudios Secundarios, Otros
Estudios, Socioecondmicos, Familiares y Responsable de Cuenta Corriente seleccionando el icono
correspondiente a cada categoria.

Una vez cargados los datos, haga clic en el botén Siguiente.

Complete sus datos en las siguientes categorias
Haga clic en los iconos de Ias diversas categorias para acceder a los datos solicitados

gl = 3 = ol

Generales Domicilio Estudios Secundarios Otros Estudios Socioecondmicos Familiares Responsable Cuenta Corriente
* Datos requeridos

. .. Generar transaccion de Solicitud de Ingreso
6. Seguidamente grabe la solicitud

haciendo clic en el boton Grabar
Solicitud.

Se dispone a grabar los datos ingresados y generar la transaccion correspondiente

Si esta listo presione el boton Grabar.

Cancelar = Anterior Grabar Solicitud

7. Finalmente se presentard la opcién para imprimir la solicitud que complet6. Haga clic en el botén
Imprimir Comprobante/Solicitud de Ingreso.

Transaccion Aceptada - Solicitud de Ingreso
La transaccion de Solicitud de Ingreso se generd correctamente.
N* de Transaccion asignado: 3830707
Si omite imprimir en este paso podra obtener nuevamente

sus comprobantes a través del vinculo de Transacciones Anteriores

Anterior  Imprimir Comprobante / Solicitud de Ingreso ' Generar Boleta Finalizar




