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En la Facultad de Ingenieria de la Universidad Catolica de Salta, a los nueve dias del mes de
Agosto del afio dos mil veintiuno.

VISTO: El Plan de Estudios de la carrera de postgrado “Especializacion |
en Administracion de Bases de Datos”, Modalidad A Distancia,
aprobada por Resolucion Rectoral N° 1478/17 y el Reglamento
de carrera aprobado por Resolucion Rectoral N° 1479/17; y

CONSIDERANDO: Que resulta pertinente reglamentar las condiciones y requisitos
de realizacion de los Trabajos Finales de la mencionada carrera
de postgrado, para la instancia del titulo de “Especialista en
Administracion de Bases de Datos™;

Que a tal fin corresponde emitir el instrumento normativo
correspondiente;

Por ello,
EL DECANO DE LA FACULTAD DE INGENIERIA
RESUELVE:
ARTICULO 1°- APROBAR el REGLAMENTO DI!E TRABAJOS FINALES DE LA
CARRERA DE POSTGRADO “ESPECIALIZACION EN ADMINISTRACION DE

BASES DE DATOS”, modalidad A Distancia, que como Anexo forma parte de la presente
Resolucion.

ARTICULO 2°.- Comunicar a: Secretaria General, Secretaria de
Alumnos SEAD; registrar y archivar.
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UNIVERSIDAD CATOLICA DE SALTA

Reglamento de Trabajo Final de Carreras de Especializacion

FACULTAD DE INGENIERIA

REGLAMENTO DE TRABAJO FINAL DE CARRERAS DE
POSGRADO DE ESPECIALIZACION

De las Disposiciones Generales

Articulo 1°: El presente reglamento regiréd como marco para todas las carreras de postgrado
de tipo “Especializaciones” que se implementaran en la Facultad de Ingenieria de la
Universidad Catdlica de Salta. Tiene como objeto establecer las normas basicas en materia
de elaboracion del Trabajo Final correspondiente a este tipo de carreras de posgrado, en un
total acuerdo con lo ya dispuesto en este sentido en el Reglamento de Funcionamiento de
cada carrera particular, y en las reglamentaciones de orden institucional que actdan sobre el
Trabajo Final para este tipo de carreras de posgrado.

Articulo 2°: Se denomina Trabajo Final al requisito académico final que debera cumpiir el
alumno para obtener el titulo de postgrado. La finalidad de su elaboracion es que el alumno,
previo a su graduacion, desarrolle un trabajo en el cual aplique los conocimientos adquiridos
en los ciclos de estudio.

Articulo 3°: El Trabajo Final tiene por objetivo proponer una innovacion, desarrollar una
idea, una obra o un proyecto profesional, mediante la aplicacién de herramientas
conceptuales y metodologicas. Todo ello en concordancia en cuanto al enfoque de
desarrollo tecnolégico e innovacién de las carreras de especializacion.

De las caracteristicas propias del Trabajo Final

Articulo 4°: el Trabajo Final de una carrera de especializacién es un trabajo integrador de
aplicacion de los conocimientos adquiridos en el desarrolio de la carrera y deberd
contemplar:

a) El abordaje de una situacion problematica a resolver, con la aplicacién de las teméaticas
de estudio propias de la carrera de especializacién que corresponda.

b) El conocimiento, la aplicacion sistemética y formal de las metodologias, técnicas y
herramientas de la disciplina, que deberan ser las méas apropiadas para la problemética
que se aborda.

c) El sustento de la propuesta en un marco teérico minimo, basado en los contenidos
brindados en la carrera

d) La demostracion de la capacidad para expresarse de manera adecuada conforme con
las normas de construccién de la prosa académica en forma escrita y orali.

Articulo 5°. El propésito del Trabajo Final es lograr que el alumno desarrolle habilidades y
capacidades académicas, tales como las siguientes:

a) l|dentificar y diagnosticar problemas especificos de su area de competencia evidenciando
una actitud critica.
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b) Proponer soluciones factibles y sostenibles, a través de la sistematizacion, integracion y
aplicacion de conocimientos adquiridos a lo largo de sus estudios con un sustento
tedrico.

c) Analizar criticamente y ponderar tanto la informacién a su alcance, como los recursos,
métodos, técnicas y/o modelos para llegar creativamente a la mejor solucién de un
problema o reto en su area especifica de conocimiento o para crear un producto nuevo.

d) Expresar su produccion por escrito, con claridad.

Reglamento de Trabajo Final de Carreras de Especializacion

De los requisitos para el Inicio Formal del Desarrollo del Trabajo Final

Articulo 6°: Podran desarrollar su Trabajo Final aquellos alumnos de la carrera de posgrado
que cumplan los siguientes requisitos:
a) Respetar los requerimientos académicos formulados en el Reglamento de

Funcionamiento de la carrera de posgrado correspondiente en cuanto al cursado regular

de la carrera; y

b) Haber aprobado al menos el 60% de las asignaturas de la carrera.
c) Para dar inicio al tramite, el alumno debera:

1. Tramitar ante la Direccion de la carrera, la Solicitud de Aprobacién del Tema y del
director del Trabajo Final mediante la presentacién del Formulario denominado “F1 —
PRESENTACION DE LA PROPUESTA DE TRABAJO FINAL” que se adjunta a este
reglamento como ANEXO |, completando todos los datos requeridos acerca del
Trabajo Final, Director, tematica seleccionada, etc.

2. Desde la Direccion de la carrera se dara inicio al tramite de aprobacién de tal
solicitud, convocando al Comité de Trabajos Finales de la carrera, de acuerdo a las
condiciones, instancias y demas caracteristicas incluidas en el Reglamento de
Funcionamiento de la carrera respecto del Trabajo Final, asi como de los requisitos
que deberan cumplir el Director y Codirector propuestos.

3. La resolucion del tramite, hasta la aprobacion/denegacién de la Propuesta de
Trabajo Final no debera exceder de 30 dias corridos a partir de la fecha de
presentacion del Formulario F1.

4. En casos debidamente fundamentados, la Propuesta de Trabajo Final podra ser
rechazada por el Comité de Trabajos Finales, dando a conocer al alumno y al
Director las razones de esta decision; y el tramite debera realizarse nuevamente.

5. Cuando la Propuesta de Trabajo Final haya sido aceptada por el Comité de Trabajos
Finales, se solicitara a Secretaria Académica la emisién de una Resolucién de
Facultad a fin de formalizar dicha aceptacion.

6. Se considerara la fecha de notificacion de esta Resolucién de Facultad como fecha
de inicio del periodo exigido por el Reglamento de Funcionamiento de la carrera para
la elaboracién y presentacién del Trabajo Final.

Del Director/Codirector del Trabajo Final

Articulo 7°% Sera responsabilidad del Comité de Trabajos Finales de la carrera el
cumplimiento de todo lo establecido en el Reglamento de Funcionamiento de la carrera
respecto de la actuacion del Director y Codirector del Trabajo Final, como ser: verificacion
de los requisitos de los Directores/Codirectores, verificacion de las instancias de
seguimiento y acompafamiento, conformacién del Comité de Trabajos Finales u otras
instancias que expresamente se refieran a este tema en el correspondiente Reglamento de
Funcionamiento de la carrera.

Articulo 8°: Se solicitara a Secretaria Académica de la Facultad de Ingenieria el
mantenimiento de un REGISTRO DE DIRECTORES DE TRABAJOS FINALES DE
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POSGRADO, con el objetivo de cuidar que ningun Director participe simultaneamente en
mas de 3(tres) Trabajos Finales en el rol de Director y/o Codirector.

Reglamento de Trabajo Final de Carreras de Especializacion

Del Seguimiento del Trabajo Final

Articulo 9°: El alumno elevara un informe semestral a la Direccidén de la Carrera sobre el
estado de avance del Trabajo Final, segun lo indicado en el Formulario “F2 — INFORME DE
AVANCE DE TRABAJO FINAL” que se adjunta como ANEXOQO 2 del presente reglamento, el
cual debera contar con el aval del Director del Trabajo Final.

Articulo 10°: El alumno estara obligado a presentar un Informe de Avance de Trabajo Final
cada 6(seis) meses, de no hacerlo sin razén debidamente justificada, perdera todo derecho
sobre el trabajo realizado, y la Comision de Trabajo Final debera dictaminar acerca de la
continuidad del trabajo o el inicio de un nuevo tramite para el mismo.

Articulo 11°: Por causa suficientemente fundada y avalada por el Director del Trabajo Final,
el alumno podra solicitar la prorrogar del periodo para la elaboracion y presentacion del
Trabajo Final fijado en el Reglamento de Funcionamiento de la carrera. Dicho plazo no
podra superar los 6 (seis) meses mas, en cuyo caso el Comité de Trabajos Finales debera
evaluar si el tema conserva su relevancia académica. Vencido el plazo de prérroga
otorgado, si el alumno no efectuara la presentacién correspondiente, se dara por concluidas
las actuaciones y el alumno debera iniciar nuevamente todos los tramites. No se admitira
que repita ni el tema ni el titulo.

Articulo 12°: Cuando a juicio del Director del mismo, el alumno se encuentra en condiciones
de presentar su Trabajo Final, debera dar cumplimiento al tramite correspondiente, mediante
presentacién del formulario “F3 — PRESENTACION DEL TRABAJO FINAL", el cual se
adjunta como ANEXO 3 del presente reglamento.

De las pautas de presentacion del Trabajo Final

Articulo 13° El contenido del Trabajo Final debera basarse en lo establecido en la
Propuesta inicialmente aprobada, con cambios derivados de la maduracién del disefio
propuesto (ajuste del titulo, marco tedrico, metodologias, etc.); pero en esencia, debera
respetar la tematica aprobada en la Propuesta del Trabajo Final.

Articulo 14°: Especial consideracion se tendra respecto de la bibliografia, la cual debera
estar debidamente referenciada dentro del trabajo y corresponder a textos o publicaciones
que no superen los 5(cinco) anos de edicion/publicacion.

Articulo 15°: El Trabajo Final debera ser un documento ajustado a las normas de
presentacion y formato sefialadas en el formulario “F4 — ASPECTOS FORMALES DEL
DOCUMENTO DE TRABAJO FINAL" que se adjunta como ANEXO 4 al presente
reglamento.

Articulo 16°: Respecto del soporte del Trabajo Final, deberan respetarse las siguientes

consideraciones:

a) Para la instancia de revision y evaluacién por parte del Tribunal Examinador, el alumno
debera presentar una version digital del trabajo, la cual sera alojada en el reservorio
digital que expresamente el Director de la carrera indique.

b) Una vez que el Trabajo Final cuenta con la aprobacién del Tribunal Examinador:
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Reglamento de Trabajo Final de Carreras de Especializacion

1. El alumno debera completar la Pagina de Registro de Aprobacién del Tribunal
Evaluador, la cual contara con la firma de la Direccion de la carrera

2. Remitir a la Direccién de la carrera 1(una) copia impresa, destinada a la
Biblioteca de la UCASAL.

3. Remitir a la Direcciéon de la carrera 1(una) version digital del Trabajo Final en
formato no editable, que sera alojado en el reservorio digital que expresamente
se disponga.

De la Evaluacion del Trabajo Final

Articulo 17°: Para la instancia de evaluacion del Trabajo Final, el alumno debera haber
cumplimentado debidamente con los requisitos académicos y administrativos estipulados en
el Reglamento de Funcionamiento de la Carrera al respecto.

Articulo 18°: Respecto de la conformacién del Tribunal Examinador se estipula que:

a) Debera realizarse segun lo dispuesto en el Reglamento de Funcionamiento de la
Carrera, y de acuerdo a lo pautado por el Comité de Trabajos Finales.

b) Los integrantes del Tribunal Examinador podran hacer uso de la opcion de excusacion si
asi lo consideran, siempre con razones fundadas y mediante comunicacién formal al
Comité de Trabajos Finales de la carrera.

c) El alumno y/o el Director del Trabajo Final deberan ser comunicados acerca de las
personas que integran el Tribunal Examinador, a fin de que puedan hacer uso de la
opcién de recusacion con razones fundadas. La cual podran realizar mediante nota
formal ante el Comité de Trabajos Finales de la carrera.

d) Confirmado el Tribunal Examinador, desde la Direccion de Carrera se realizara la
notificacién formal a sus miembros y se brindara el asesoramiento necesario acerca de
los requisitos, condiciones de evaluacion y otras caracteristicas sobre las funciones
asignadas al Tribunal Examinador en su condicién de tal.

Articulo 19°: Sera responsabilidad de la Direccion de Carrera el apresto de todas las
disposiciones de rigor propias de esta instancia (tramite de designacién del Tribunal
Examinador, seguimiento de los plazos de evaluacion, tramite del acta de examen, etc.).

Articulo 20°: Los criterios de evaluacion estaran sujetos a las normativas especificas de la

carrera de postgrado segun corresponda. Siendo los criterios aconsejados los siguientes:

a) Conocimiento mostrado por el alumno sobre el tema abordado y su consiguiente
desarrollo cientifico-tecnolégico.

b) Fundamentaciéon del Trabajo y su relacién con las tematicas abordadas durante la
carrera de especializacion.

c) Consideraciones sobre la aplicacion de tecnologias emergentes, innovacion,
metodologias, técnicas y herramientas de vanguardia aplicadas por el alumno respecto
de la problematica planteada en el Trabajo Final

d) Presentaciéon general del trabajo, con respecto por el formato adecuado a los trabajos
académicos y a las técnicas bibliograficas.

e) Formulacién de conclusiones especificas

f) Si se realiza una defensa oral del trabajo, se considerara el rigor sistematico en la
exposicion y claridad de estilo.

Articulo 21°: El Tribunal Evaluador debera cuidar expresamente las cuestiones referidas al
plagio (parcial o total) del Trabajo Final, y en caso de comprobar fehacientemente que
ocurri6 una situacion de plagio, elaborara un acta con la fundamentacion probatoria
suficiente que entregara al Comité de Trabajos Finales. La cual sera analizada en el marco
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de las acciones no permitidas y sanciones disciplinarias que le caben a los alumnos de
posgrado, de acuerdo a las disposiciones institucionales vigentes.

Reglamento de Trabajo Final de Carreras de Especializacion

Articulo 22°: El Trabajo Final sera calificado en forma individual y fundada por los miembros

del Tribunal Examinador, quienes consignaran en el formulario “F5 - INFORME DE

EVALUACION DE TRABAJO FINAL" que se adjunta como Anexo 5 del presente

reglamento, las observaciones y consideraciones pertinentes, sefalando ademas la

condicién de la evaluacion realizada:

a) Trabajo Final Aprobado: cuando el Trabajo Final no tiene observaciones o éstas fueran
menores a criterio del Tribunal Evaluador.

b) Pase a Segunda Revision del Trabajo Final: cuando éste tenga comentarios,
observaciones o requerimientos propuestos por el Tribunal Evaluador, y que requieren
de una siguiente revision.

c) Trabajo Final Reprobado: cuando a criterio del Tribunal Evaluador, no se alcanzé las
condiciones necesarias y suficientes para la aprobacion del Trabajo Final.

El Tribunal Examinador podra solicitar al Comité de Trabajos Finales que se realice la

Defensa Oral del Trabajo Final.

Articulo 23°: La decision del Tribunal Examinador sera inapelable.

Articulo 24°: El Comité de Trabajos Finales de la carrera definira si el Trabajo Final requiere
una instancia de defensa oral, en cuyo caso encomendara a la Direccion de Carrera la
organizaciéon del acto correspondiente, conjuntamente con la Secretaria Académica de la
Facultad de Ingenieria.

De la Aprobacion del Trabajo Final

Articulo 25°: Una vez que el Tribunal Examinador determina la aprobacién del Trabajo

Final, los pasos a seguir seran los siguientes:

a) Aun cuando no correspondiera la Defensa del Trabajo Final, se organizara el Acto de
Aprobacioén del Trabajo Final, manteniendo el rigor y protocolo que cabe a la finalizaciéon
de estudios de posgrado.

b) Ademas del Tribunal Examinador y del alumno del Acto de Aprobacion del Trabajo Final
deberan participar el Director del Trabajo Final y las autoridades de la carrera.

c) Se definira la fecha y hora del Acto de Aprobacién, de comun acuerdo entre el alumno y
el Tribunal Examinador, podra realizarse de manera virtual o presencial, a criterio del
Director de Carrera y atendiendo a modalidad de la carrera, y se comunicara
formalmente a todos los integrantes que estén obligados a asistir.

d) Desde Secretaria Académica y Secretaria Técnica de la Facultad de Ingenieria, deberan
aprestarse los requerimientos académicos y formales necesarios para el Acto de
Aprobacion.

e) Desde Secretaria de Extension, Graduados y Bienestar de la Facultad de Ingenieria se
comunicara a la comunidad de esa unidad académica acerca del Acto de Aprobacion, el
cual sera siempre de caracter publico y abierto.

f) Finalizado el Acto de Aprobacion, el Tribunal Examinador conformara el acta de examen
correspondiente y firmara los ejemplares impresos del Trabajo Final.

g) Sera responsabilidad de la Direccion de Carrera mantener el protocolo formal y
académico del Acto de Aprobacion, acompanando al Tribunal Examinador en todo lo que
se requiera.

h) Si se dispusiera sobre la necesidad de realizar una Defensa Oral del Trabajo, la misma
se realizara en idéntico acto académico y protocolar que el sefialado como Acto de



v INGENIERIA

Aprobacién, con la salvedad de que debera preverse el tiempo necesario para la
defensa, que no debera superar una exposiciéon de 50 (cincuenta) minutos.

Reglamento de Trabajo Final de Carreras de Especializacion

De los plazos procedimentales de cada Etapa del Trabajo Final

Articulo 26°: En general, todo el procedimiento referido al Trabajo Final debera ajustarse al

siguiente cronograma:

a) Fecha 1: Presentacién del Formulario F1 — PROPUESTA DE TRABAJO FINAL

b) Fecha 2: la respuesta sobre la propuesta, no debe superar los 30 (treinta) dias corridos a
partir de la Fecha 1

c) Fecha 3: la emisiéon de la Resolucion de Facultad con aprobacion del tema no debe
superar los 15(quince) dias a partir de la Fecha 2.

d) Fecha 4: la notificacién de la Resolucion de Facultad con aprobacion del tema, por parte
del alumno, no debe superar los 15(quince) dias a partir de la Fecha 3.

e) Fecha 5: es la fecha de notificacion por parte del alumno, a partir de esta fecha 5 se
cuenta el PERIODO DE ELABORACION Y PRESENTACION DEL TRABAJO FINAL
estipulado en el Reglamento de Funcionamiento de la Carrera

f) Fecha 6: es la fecha del informe de avance semestral del Trabajo Final (Formulario F2),
que no debera superar en 180(ciento ochenta) dias corridos a partir de la Fecha 5.

g) Fecha 7: siguientes informes de avance semestral del Trabajo Final (Formulario F2) que
no debera superar en 180 (ciento ochenta) dias corridos a partir de la fecha del ultimo
Informe de avance presentado.

h) Fecha 8: es la fecha de presentaciéon del formulario F3 — PRESENTACION DEL
TRABAJO FINAL, que no debera superar a la FECHA 5, en los plazos indicados en el
Reglamento de Funcionamiento de Carrera, respecto del periodo para la elaboracién y
presentacion del Trabajo Final.

i) Fecha 9. es la fecha de designacion del Tribunal Examinador, que no debera ser
posterior en mas de 30 (treinta) dias a la Fecha 8.

j) Fecha 10: en caso de recusacion del Tribunal Evaluador por parte del alumno y/o su
Director, ésta debera realizarse en un plazo maximo de 5(cinco) dias corridos de la
Fecha 9.

k) Fecha 11: es la fecha de RESPUESTA DE LA EVALUACION del Tribunal Examinador,
que no debera ser posterior en mas de 45 (cuarenta y cinco) dias a la Fecha 10.

) Fecha 12: es el periodo que pudiera requerir el alumno para responder a las
observaciones, comentarios o recomendaciones del Tribunal Evaluador, y si
corresponde, presentar la Version Final del Trabajo Final. Este plazo no debera superar
los 60 (sesenta) dias corridos de la Fecha 11.

m) Fecha 13: si corresponde realizar la Defensa Oral del Trabajo Final, ésta debera
organizarse en un plazo que no supere los 10(diez) dias habiles de la Fecha 12.

Los plazos aqui sefialados solo podran ser modificados por razones debidamente fundadas

de alguno de los participes del procedimiento de Trabajo Final (Alumno, Director del Trabajo

Final, Tribunal Evaluador, Comité de Trabajos Finales o autoridades de la carrera).

ANEXO 1: Formulario F1 - PRESENTACION DE LA PROPUESTA DE TRABAJO FINAL
ANEXO 2: Formulario F2 - INFORME DE AVANCE DE TRABAJO FINAL

ANEXO 3: Formulario F3 - PRESENTACION DEL TRABAJO FINAL

ANEXO 4: Formulario F4 - ASPECTOS FORMALES DEL DOCUMENTO DE TRABAJO
FINAL

ANEXO 5: Formulario F5 - INFORME DE EVALUACION DE TRABAJO FINAL
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F1 - FORMULARIO DE PROPUESTA DE TRABAJO FINAL

IDENTIFICACION DEL TRABAJO FINAL PROPUESTO

TITULO TENTATIVO INICIAL":

IDENTIFICACION DEL ALUMNO

APELLIDO Y NOMBRE DEL ALUMNO:

TIPO Y N° DE DOCUMENTO:

CORREO ELECTRONICO Y TELEFONO CELULAR DE CONTACTO:

CARRERA DE ESPECIALIZACION:

DATOS DEL DIRECTOR PROPUESTO?

Con mi firma a la presente, acepto desemperiarme como Director del Trabajo Final y avalo la
Propuesta del Trabajo Final que se describe en el presente formulario, en todos sus aspectos
formales, metodologicos y técnicos.

APELLIDO Y NOMBRE DEL DIRECTOR:

TITULOS DE GRADO Y POSGRADO:

CORREQ ELECTRONICO Y TELEFONO CELULAR DE CONTACTO

' Se debe adjuntar al presente formulario un documento con la siguiente descripcion sobre la
propuesta:

Titulo tentativo

Breve descripcion de la propuesta

Objetivos

Breve Marco Tedrico Inicial

Metodologia Propuesta

Resultados Esperados

Bibliografia Basica Inicial
Se debe adjuntar el Curriculum Vitae Formal (tipo CVar, Ficha CONEAU, o similar) del Director

Ne @ @ @ e @ @
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F1 - FORMULARIO DE PROPUESTA DE TRABAJO FINAL

DATOS DEL CO-DIRECTOR PROPUESTO (Completar si corresponde)®

Con mi firma a la presente, acepto desempefiarme como Director del Trabajo Final y avalo la
Propuesta del Trabajo Final que se describe en el presente formulario, en todos sus aspectos
formales, metodologicos y técnicos

APELLIDO Y NOMBRE DEL CO-DIRECTOR:

TITULOS DE GRADO Y POSGRADO:

CORREO ELECTRONICO Y TELEFONO CELULAR DE CONTACTO

DECLARACION DE CONOCIMIENTO:

Los que suscriben, en el caracter de Alumno, Director y Codirector de esta propuesta de Trabajo Final

declaran:

1) Que tienen conocimiento del Reglamento de Trabajo Final de Especializaciones vigente a la
fecha en la Facultad de Ingenieria, el cual se comprometen a observar y cumplir en el desarrollo
del Trabajo Final que aqui se presenta.

2) Que tienen conocimiento del Reglamento de Funcionamiento correspondiente a la carrera de
especializacion para la cual se propone el Trabajo Final que aqui se presenta, como asi también
a las normativas institucionales que regulan la actividad de las carreras de posgrado de la
UCASAL, en todo lo referente a la realizacion del Trabajo Final de carreras de especializacion.

LUGAR Y FECHA:

FIRMA DEL ALUMNO: (Incluir Aclaracién de la Firma, Tipo y N° de Documento)

FIRMA DEL DIRECTOR: (Incluir Aclaracién de la Firma, Tipo y N° de Documento)

FIRMA DEL CO-DIRECTOR: (Incluir Aclaracién de la Firma y N° DNI)

1
3 Se debe adjuntar el Curriculum Vitae Formal (tipo CVar, Ficha CONEAU, o similar) del Co-Director
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F2 - INFORME DE AVANCE DE TRABAJO FINAL

IDENTIFICACION DEL TRABAJO FINAL PROPUESTO
TITULO TENTATIVO

IDENTIFICACION DEL ALUMNO

APELLIDO Y NOMBRE DEL ALUMNO:

DNI

CORREOQ ELECTRONICO Y TELEFONO CELULAR DE CONTACTO

CARRERA DE ESPECIALIZACION

GRADO DE AVANCE DEL TRABAJO FINAL

Descripcion de los aspectos metodoldgicos y técnicos desarrollados a la fecha:

Porcentaje de Avance Estimado:
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FIRMA DEL ALUMNO: (Incluir Aclaracién de la Firma, Tipo y N° de Documento)

FIRMA DEL DIRECTOR: (Incluir Aclaracion de la Firma, Tipo y N° de Documento)

FIRMA DEL CO-DIRECTOR: (Incluir Aclaracién de la Firma y N° DNI)

LUGAR Y FECHA:
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IDENTIFICACION DEL TRABAJO FINAL
TiTULO:

IDENTIFICACION DEL ESPACIO COMPARTIDO EN EL QUE SE ALMACENA LA VERSION
DIGITAL DEL TRABAJO FINAL Y SUS ANEXOS: (Indicar URL)

IDENTIFICACION DEL ALUMNO

APELLIDO Y NOMBRE DEL ALUMNO:

DNI

CORREO ELECTRONICO Y TELEFONO CELULAR DE CONTACTO

CARRERA DE ESPECIALIZACION

AVAL DEL DIRECTOR Y CO-DIRECTOR

Los que suscriben, en el caracter de Director y Codirector del Trabajo Final que por este medio se
presenta, declaran:

1) Que otorgan su conformidad con la version final del Trabajo Final que acompana la presente.

2) Que avalan dicho trabajo en todos sus aspectos formales, metodolégicos y técnicos.

3) Que solicitan la conformacion de Tribunal Examinador para proceder a la evaluacion del Trabajo
Final

FIRMA DEL DIRECTOR: (Incluir Aclaracién de la Firma, Tipo y N° de Documento)

FIRMA DEL CO-DIRECTOR: (Incluir Aclaracién de la Firma y N° DNI)
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FIRMA DEL ALUMNO: (Incluir Aclaracion de la Firma, Tipo y N° de Documento)

LUGAR Y FECHA:
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El presente documento describe los aspectos formales que deberan respetarse para la
escritura y presentacion del Trabajo Final de la carrera de Especializacion.

1)

s
_—

3)

4)

ESTRUCTURA GENERAL DEL TRABAJO

Caratula: con indicacion del titulo del trabajo, autor, director, carrera y afo
Pagina de Registro de Aprobacién del Tribunal Evaluador
Notas de Dedicatoria y agradecimiento (opcional)
Resumen en espafol (hasta 250 palabras)

Abstract en inglés (hasta 250 palabras)

indice: del texto, tablas y figuras

Introduccién

Desarrollo: dividido en secciones o capitulos
Conclusiones

Bibliografia

Anexos (opcional)

REFERENCIACION BIBLIOGRAFICA

La bibliografia debera estar debidamente referenciada dentro del cuerpo del Trabajo
Final y corresponder a textos o publicaciones que no superen los 5(cinco) afos de
edicién/publicacion.

Utilice las NORMAS APA para la referenciacion de los textos, publicaciones cientificas,
publicaciones electronicas, etc.

FORMATOS DEL DOCUMENTO

PAGINA:

1. Formato de la pagina: A4, con todos sus margenes de 2.5 cm

2. Encabezado de pagina: Nombre del Trabajo Final y Autor

.3. Pie de Pagina: numero de pagina:

TITULOS DE CAPITULOS Y SECCIONES:

1. Uso adecuado de listas multinivel. No utilizar mas de 3 niveles: Capitulo, Seccién y
subseccion.

.2. Cada capitulo debera empezar en pagina nueva.

CUERPO PRINCIPAL DEL TRABAJO:

1. Letra Time New Roman, tamario 12

.2. Parrafo con alineacién justificada

3. Interlineado de parrafo de 1.5 con, con espaciado superior de 6 ptos

4. Uso adecuado de negrita y/o cursiva para palabras claves.

NOTAS AL PIE:

1. Letra Time New Roman, tamano 10

.2. Parrafo con alineacién justificada

3. Interlineado de parrafo simple, sin espaciado superior ni inferior

TITULOS DE CUADROS O TABLAS:

1. Letra Time New Roman, tamario 10

.2. Titulo centrado, ubicado arriba del cuadro o tabla

.3. Interlineado de parrafo simple, sin espaciado superior ni inferior

TITULOS DE IMAGENES O GRAFICOS:

1. Letra Time New Roman, tamario 10

.2. Titulo centrado, ubicado debajo de la imagen o grafico

3. Interlineado de parrafo simple, sin espaciado superior ni inferior

FORMATO DIGITAL DEL TRABAJO FINAL:
El Trabajo Final debe entregarse en formato de archivo no editable.

_El Indice debe incluir los hipervinculos a nivel de capitulo, secciones y subsecciones.
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IDENTIFICACION DEL TRABAJO FINAL'

TiTULO:

IDENTIFICACION DEL ALUMNO

APELLIDO Y NOMBRE DEL ALUMNO:

DNI

CARRERA DE ESPECIALIZACION

@
|

INFORME DEL TRIBUNAL EXAMINADOR

Los que suscriben, en caracter de integrantes del Tribunal Examinador del Trabajo Final
segln datos de identificacion de titulo y autor que se indica en el presente formulario,
dictaminamos acerca de la evaluacién realizada, indicando que (Marcar con “X"):

____ El Trabajo Final est4 APROBADO SIN OBSERVACIONES

___ El Trabajo Final requiere una SEGUNDA REVISION, para lo cual se adjuntan las
observaciones, comentarios y/o recomendaciones que debera atender el alumno

____El Trabajo Final est4 REPROBADO, y se indican los motivos debidamente fundados en
documento que se anexa al presente.

Por otra parte, este Tribunal Examinador presenta al Comité de Trabajos Finales la solicitud
de que se realice una DEFENSA ORAL del Trabajo Final, sefialando a tal fin (marcar con
“X):

___ Sl se solicita la Defensa Oral del Trabajo Final

____NO se solicita la Defensa Oral del Trabajo Final

! Expresamente se hace constar que el presente INFORME DE EVALUACION DE TRABAJO FINAL,
' se elabora solo a los fines de informar al alumno y al director del resultado de la evaluacion y no
reemplaza el Acta de Examen, en la que se debera registrar debidamente la nota, una vez que este
proceso de evaluacion haya finalizado.
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FIRMA DEL PRESIDENTE DEL TRIBUNAL EVALUADOR: (Incluir Aclaracién de la Firma, Tipo y
N° de Documento)

FIRMA DEL SEGUNDO INTEGRANTE DEL TRIBUNAL EVALUADOR: (Incluir Aclaracién de la
Firma y N° DNI)

FIRMA DEL TERCER INTEGRANTE DEL TRIBUNAL EVALUADOR: (Incluir Aclaracién de la
Firma y N° DNI)

LUGAR Y FECHA:

W




