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RESOLUCION RECTORAL N°58/19

En el Campo Castafiares, sito en la ciudad de Salta, Capital de la Provincia del mismo
nombre, Republica Argentina, sede de la Universidad Catélica de Salta, a veintiun dias del

mes de febrero del afio dos mil diecinueve:

VISTO: El Eje N° 5 del Plan Estratégico 2016-2020 de la Universidad Catdlica de Salta,
aprobado por Resolucién Rectoral N° 1098/16 que expresa el anhelo de lograr incrementar
la eficiencia y la eficacia de la Gestion Universitaria; la presentacion efectuada por

Secretaria General; y

CONSIDERANDO:

Que en el marco de la Modernizacion de los Procesos que lleva a cabo la Universidad
Catolica de Salta, el Vicerrectorado de Investigacion y Desarrollo, a través de sus
Departamentos Consejo de Investigacion, EUCASA y Unidad de Vinculacion Tecnoldgica,
se encuentra mejorando la calidad de sus servicios, para hacer mas eficiente cada
procedimiento académico y administrativo alineado al Eje Estratégico N° 5 del Plan
Estratégico de la UCASAL.

Que el Vicerrectorado de Investigacion y Desarrollo se encuentra en un reto de cambio,
emergente de las nuevas exigencias de servicios de mayor calidad y eficiencia en su
actuacion, en el cual se focalizan los procedimientos: “Presentacion, evaluacion y
aprobacion de proyectos de investigacion en convocatoria anual”, “Presentacion,
evaluacion y aprobacion de continuidad de proyectos de investigacion”, “Gestion de
Proyecto de Investigacién”, “Ejecucién presupuestaria” a cargo del Consejo de
Investigaciones; “Identificacion, formulacion, presentacion y gestion de proyectos” a cargo
de la Unidad de Vinculacién Tecnoldgica; “Proceso de publicaciones periddicas”, “Proceso
de publicacién de libros” a cargo de EUCASA, los que facilitaran gestionar con mayor
calidad, eficacia y eficiencia las acciones inherentes al Vicerrectorado de Investigacion y
Desarrollo.

Que mediante la implementacion de los procesos aspira redefinir el trabajo y las estrategias
del sector, innovando y utilizando herramientas de las Buenas Précticas.

Que la estandarizacion de procesos estara a cargo de: Cr. Miguel Galliano —
Implementador; Lic. Silvia Alvarez — Direccion; Dr. Federico Colombo Speroni -
Responsable de los procedimientos “Presentacion, evaluacion y aprobacién de proyectos de
investigacion en convocatoria anual”, “Presentacion, evaluacion y aprobacion de
continuidad de proyectos de investigacion”, “Gestion de Proyecto de Investigacion”,
“Ejecucion presupuestaria”, “ldentificacion, formulacion, presentacion y Gestion de
proyectos en cooperacion internacional”, “Proceso de publicaciones periodicas”, “Proceso

de publicacion de libros” y la Sra. VValeria Romero — Coordinadora Area Calidad.
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Que la implementacidn, seguimiento, cumplimiento y capacitacion sobre los
procedimientos estd a cargo del Responsable de los mismos, Dr. Federico Colombo
Speroni.

Que las facultades para emitir el presente acto resultan de lo dispuesto por la normativa

vigente y el Estatuto de la Universidad Catolica de Salta.

POR ELLO:

EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD CATOLICA DE SALTA

RESUELVE

ARTICULO 1°.- APROBAR LOS PROCEDIMIENTOS “PRESENTACION,
EVALUACION Y APROBACION DE PROYECTOS DE INVESTIGACION EN
CONVOCATORIA ANUAL?”, “PRESENTACION, EVALUACION Y
APROBACION DE CONTINUIDAD DE PROYECTOS DE INVESTIGACION”,
“GESTION DE PROYECTO DE INVESTIGACION”, “EJECUCION
PRESUPUESTARIA”, “IDENTIFICACION, FORMULACION, PRESENTACION
Y GESTION DE PROYECTOS”, “PROCESO DE PUBLICACIONES
PERIODICAS”, “PROCESO DE PUBLICACION DE LIBROS” que como Anexo se
incorporan a la presente.

ARTICULO 2°.- Comunicar a: Rectorado, Vicerrectorado Administrativo, Vicerrectorado
de Formacién, Vicerrectorado de Investigacion y Desarrollo, Direccion General de Sistema
de Educacion a Distancia, Consejo de Investigacion, Unidad de Vinculacién Tecnoldgica,
EUCASA, Unidades Académicas y Administrativas correspondientes, a los efectos que
hubiere lugar y publicar en la Pagina de Distribucion Interna.

ARTICULO 3°.- Registrar, reservar el original y archivar.
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OBSERVACIONES: El presente procedimiento se realiza en base al Reglamento de funcionamiento de la Editorial de la
Universidad Catdlica de Salta (EUCASA), aprobado por Resolucion Rectoral N° 650/18. Las especificaciones para publicar se
encuentran en la pagina https://www.ucasal.edu.ar/eucasa-publicar.

1. El autor debe presentar el material original en formato digital Word (.doc) y Adobe (.pdf) acompanado del formulario de solicitud de
publicacion del material (FO-1D-18).

2. La Editorial activa la Ficha de Produccion Editorial (RG-1D-06).
2.1 La editorial envia el material a dos evaluadores externos por sistema de doble ciego.
3. Los pares evaluadores externos realizan evaluacién y completan la ficha de evaluacién de originales para Edicion (RG-ID-11).
3.1 Si el material es recomendado sin observaciones pasa a Punto 4.
3.2 Si el material es recomendado con observaciones:
3.2.1 La editorial remite al autor el resultado de la evaluacién para modificaciones.
3.2.2 El autor realiza las modificaciones.
3.2.3 Una vez realizadas vuelve a punto 2.1.
3.3 Si el material no es recomendado, finaliza el proceso. Punto 5.

4. La Editorial elabora el Analisis de Costos, Estudio de Mercado y el presupuesto (RG-ID-07) para gestionar autorizaciéon ante
Vicerrectorado de Investigacion y Desarrollo. Se aprueba.

4.1.1 Se presenta presupuesto (RG-ID-07) para aprobacion de Vicerrectorado Administrativo.

4.1.2 Serealiza la presentacion ante Secretaria General para el tratamiento en Consejo Académico.
4.1.3 INICIA PROCESO DE EMISION DE RESOLUCION RECTORAL P-ERR-01.

4.1.4 Se firma con el autor el Convenio de cesién de derechos (RG-1D-10).

41.5 Se realiza la revisién, correccion, y adecuacion del texto a normas editoriales.

416 Serealiza la edicion (disefio de edicion, maquetacion del texto).

Confeccionado el: 26/10/18 . . Revisado el: 04/12/18
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5. Fin del proceso.

Confeccionado el: 26/10/18
Por: EUCASA

Revisado el: 29/11/18

Por: Responsable de Gestién de Calidad

417 Serealizala gesuon del ISBN (International Standard Book Number en inglés, "Numero Estandar Internacional
de Libros" o "Numero Internacional Normalizado del Libro") ante la Agencia Argentina de ISBN, administrada

por la Camara Argentina del Libro.
4.1.8 Seimprime.

4.1.9 Serealiza, en linea, el registro de la obra publicada ante la Direccién Nacional de
dependiente del Ministerio de Justicia.

4.1.10 Se realiza difusion y comercializacion.

Revisado el: 04/12/18

Ju_ Por: Vicerrectorado de Investigacion y Desarrollo

Aprobado al

Derechos de autor (DNDA),
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OBSERVACIONES: El presente procedimiento se realiza en base al Reglamento de funcionamiento de la Editorial de Ia Universidad
Catdlica de Salta (EUCASA), aprobado por Resolucion Rectoral N° 650/18. “Cuadernos Universitarios” es la revista cientifica de la
Universidad Catélica de Salta, Argentina, creada en el afio 2008 (ISSN: 2250-7124 / e-ISSN: 2250-7132) y publicada bajo el sello EUCASA
(Ediciones Universidad Catélica de Salta).

1. El autor debe presentar el material original en formato digital .pdf acompafiado del Formulario de solicitud de publicacién en Cuadernos
Universitarios (FO-ID-19).
2. La editorial envia el material a dos evaluadores externos por sistema de doble ciego.
3. Los evaluadores externos evalGan (RG-ID-08):
3.1 Si el material es recomendado sin observaciones se inicia el proceso de Edicién. Punto 4.

3.2 Si el material es recomendado con observaciones:
3.2.1 La editorial remite al autor el resultado de la evaluacién para modificaciones.
3.2.2 El autor realiza las modificaciones. Vuelve a punto 2.

3.3 Si el material no es recomendado, finaliza el proceso. Punto 8.

4. Se realiza la preedicion (revision, correccion, y adecuacion del texto a normas editoriales) y edicién (disefio de edicidn, maquetacion del
texto)

5. Se imprime y se sube al portal correspondiente.

6. Se realizan acciones de difusion de los contenidos digitallizados y distribucion gratuita de los ejemplares impresos.

7. Se realiza indexacién en diferentes catalogos internacionales, que consiste en incluir la revista en distintas bases de

datos/indice/repertorio de consulta mundial).

8. Fin del proceso.

Confect:lonado el: 26;‘1 0/1%: Revisado el: 19/12/18

e ——

Revisado el: 29/11/18
Por: Responsable de Gestién de Calidad
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OBSERVACIONES: El presente procedimiento se realiza en base al Reglamento del Consejo de Investigaciones aprobado por
Resolucién Rectoral N° 1083/14.

El Consejo de Investiagacion realiza Tratamiento de Bases de la Convocatoria Anual, del Protocolo de Presentacion y Calendario.
Prepara solicitud para que 1a mencionada Convocatoria sea tratada en Consejo Académico.

1.1. Otorga numero de expte. por medio del Sistema de Mesa de Entrada Unificada y remite a Secretaria General.

Secretaria General recibe mediante Mesa de Entrada Unificada (MEU).
2.1 PROCEDIMIENTO PARA LA EMISION DE RESOLUCIONES RECTORALES P-ERR-01.

Consejo de Investigacién recibe Notificacion de la Resolucién Rectoral que aprueba la Convocatoria Anual y a partir de la recepcion de la
misma realiza la Apertura de Convocatoria. La apertura es informada por mail a los consejeros.

En la Unidad Académica el equipo de investigacién interesado completa el FORMULARIO PARA LA PRESENTACION DE ACTIVIDADES
DE 1+D (FO-ID-01) correspondiente, Declaraciones Anexas y Cvar (http://www.mincyt.gob.ar/accion/cvar-6467).

4.1 El Director del Equipo de Investigacion eleva el proyecto a Unidad Académica para Visto Bueno de Decano y Jefe de
Investigacion.

4.2 El Decano y Jefe de Investigaciones avalan la propuesta y elevan la misma a Consejo de Investigaciones.

En el Consejo de Investigacion la Secretaria Técnica realiza la Evaluacién de Admisibilidad (RG-1D-01).
5.1 Modo de admisién:
5.1.1 Admitido sin modificaciones

5.1.1.1 Secretaria Técnica del Consejo de Investigaciones envia el Proyecto a Evaluacion Externa (RG-1D-02). Punto
6.

5.1.2 Admitido con modificaciones menores.

Confeccionado el: 26/10/18 Revisado el: 20/11/18

Por: Consejo

Revisado el:

de Investigacion

31/10/18

Por: Responsable de Gestién de Calidad
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5.1.2.1 El Equipo de Investigacion Incluye las modificaciones sugeridas y presenta el documento final al Consejo de
Investigaciones. Vuelve a Punto 5.

5.1.2 Proyecto no admitido.
5.1.3.1 Irapunto 7.

6. Dictamen de Evaluacion Externa.
6.1 Evaluacién Externa recomienda aprobar con o sin Modificaciones.

6.1.1° La Secretaria Tecnica del Consejo de Investigaciones en conjunto con el Jefe de Investigacion de la Unidad
Académica correspondiente definen el orden de merito teniendo en cuenta la recomendacion de la evaluacién
externa y el "Plan de Desarrollo de la Investigacién de la Unidad Académica” (RG-ID-03).

6.1.2 Consejo de Investigacion prepara el Presupuesto (RG-1D-04) para posterior evaluacion.
6.1.3 Remite por MEU Vicerrectorado de Investigacion y Desarrollo para evaluacion de disponibilidad.

6.1.4 \Vicerrectorado de Investigacion y Desarrollo aprueba. Remite por MEU a Vicerrectorado Administrativo para
evaluacion de disponibilidad.

6.1.5 Vicerrectorado Administrativo aprueba. Devuelve a Consejo de Investigacién.

6.1.6 Consejo de Investigacion prepara solicitud de emisién de Resolucién Rectoral para la aprobacion de
proyectos con financiamiento. Remite mediante MEU a Secretaria General.

6.1.7 PROCEDIMIENTO PARA LA EMISION DE RESOLUCIONES RECTORALES P-ERR-01.
6.1.8 GESTION DE PROYECTOS DE INVESTIGACION PR-ID-03.

6.2 Evaluacién Externa recomienda no aprobar. Punto 7.

7. Fin del proceso.
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Confeccionado el: 26/10/18 Revisado el: 20/11/18
Por: Consejo de Investigacion
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Revisadoel: 31/10/18 Aprobado el 04/12/18:

Por Secretaria General:
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PRESENTACION, EVALUACION Y APROBACION DE CONTINUIDAD DE
PROYECTOS DE INVESTIGACION

OBSERVACIONES: El presente procedimiento se realiza en base al Reglamento del Consejo de Investigaciones aprobado por
Resolucién Rectoral N° 1083/14.

1. El Consejo de Investiagacion realiza Tratamiento de Bases de la Convocatoria de Continuidad, del Protocolo de Presentacion y Adjuntos.
Prepara solicitud para que la mencionada Convocatoria sea tratada en Consejo Académico.

1.1.Otorga nimero de expte. por medio del Sistema de Mesa de Entrada Unificada y remite a Secretaria General.

2 Secretaria General recibe mediante Mesa de Entrada Unificada (MEU).
2.1 PROCEDIMIENTO PARA LA EMISION DE RESOLUCIONES RECTORALES P-ERR-01.

3. Consejo de Investigacion recibe Notificacion de la Resolucién Rectoral que aprueba la Convocatoria Anual y a partir de la recepcion de la
misma realiza la Apertura de Convocatoria.

4. En la Unidad Académica el equipo de investigacion interesado completa el FORMULARIO PARA LA PRESENTACION DE ACTIVIDADES
DE I+D (FO-ID-01) correspondiente, Declaraciones Anexas, Cvar (http://www.mincyt.gob.ar/accion/cvar-6467) y Anexo 2 Ficha de
Autoevaluacion (FO-1D-02).

41 El Director del Equipo de Investigacion eleva el proyecto a Unidad Académica para Visto Bueno de Decano y Jefe de
Investigacion.

4.2 El Decano y Jefe de Investigaciones avalan la propuesta y elevan la misma a Consejo de Investigaciones.

5. En el Consejo de Investigacion la Secretaria Técnica realiza la Evaluacién de Admisibilidad (RG-ID-01).
5.1 Modo de admision:
5.1.1 Admitido sin modificaciones
5.1.1.1 Punto 6.

Confeccionado el: 26/10/18 Revisado el: 20/11/18
Por: Consejo de Investigacion Por: Vicerrectorado de Investigacion y Desarrollo

Revisado el: 31/10/18 : Aprobado el 04/12/18:
Por: Responsable de Gestion de Calidad ¢\ Por Secretaria General:
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5.1.2 Admitido con modificaciones menores.

51.2.1 El Equipo de Investigacion Incluye las modificaciones sugeridas y presenta el documento final al Consejo
de Investigaciones. Vuelve a Punto 5.

5.1.3 Proyecto no admitido.
5.1.3.1 Irapunto 7.

6. La Unidad Académica evalia la pertinenecia de continuidad sobre la base del analisis del Proyecto de Continuidad, los resultados de la
autoevaluacion de las actividades anteriores y el “Programa de Desarrollo de Investigacion” de cada Unidad Académica.

6.1 La Unidad Académica recomienda aprobar la continuidad con o sin Modificaciones.

6.1.1 El Jefe de Investigacion de la Unidad Académica correspondiente presenta la propuesta de continuidad con el
respectivo dictamen en reunién ordinaria del Consejo de Investigacion para su tratamiento e inclusion de la
recomendacion en Actas de Reunion de Consejo de Investigacion.

6.1.2 Consejo de Investigacion prepara el Presupuesto (RG- ID-04) para posterior evaluacion.
6.1.3 Remite por MEU a Vicerrectorado de Investigacién y Desarrollo para evaluacion de disponibilidad.

6.1.4 Vicerrectorado de Investigacién y Desarrollo aprueba. Remite por MEU a Vicerrectorado Administrativo para
evaluacion de disponibilidad.

6.1.5 Vicerrectorado Administrativo aprueba. Devuelve a Consejo de Investigacion.

6.1.6 Consejo de Investigacion prepara solicitud de emision de Resolucion Rectoral para la aprobacion de
proyectos con financiamiento. Remite mediante MEU a Secretaria General.

6.1.7 PROCEDIMIENTO PARA LA EMISION DE RESOLUCIONES RECTORALES P-ERR-01.
6.1.8 Irapunto?7.

Confeccionado el: 26/10/18 : Revisado el: 20/11/18

Por: Consejo de Investigacion S Por: Vicerrectorado de Investigacién y Desarrollo

Revisado el: 31/10/18 : : Aprobado el 04/12/18:
Por: Responsable de Gestién de Calidad ¢ |/ '= Por Secretaria General:

6.2 Consejo de investigacién recomienda no aprobar. Punto 7. ) ARt




| UCASAL

UNIVERSIDAD CATOLICA DE SALTA

PRESENTACION, EVALUACION Y APROBACION DE CONTINUIDAD DE
PROYECTOS DE INVESTIGACION

Cod.: PR-ID-02
Fecha: 04/12/2018
Revisidon: 00
Pagina5de 5

7. Fin del proceso.

Confeccionado el: 26/10/18
Por: Consejo de Investigacion

Revisado el: 31/10/18
Por: Responsable de Gestion de Calidad

Revisado el: 20/11/18
Por: Vicerrectorado de Investigacién y Desarrollo

Aprobado el 04/12/18:
Por Secretaria General:
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OBSERVACIONES: El presente procedimiento se realiza en base al Reglamento del ‘Consejo de Investigaciones aprobado por
Resolucion Rectoral N° 1083/14.

1. PR-ID-01 o PR-ID-02.
La Unidad Académica y el

Consejo de Investigacién firman el Acuerdo de Subvencion.

Consejo de Investigacion remite Presupuesto, Acuerdo, Resolucién Rectoral al Departamento de Presupuesto y Finanzas.

2
3
4. Departamento de Presupuesto y Finanzas asigna un centro de costos. Informa al Consejo de Investigacion por mail.
5

El director del proyecto remite mensualmente, desde la Unidad Académica, el Informe Mensual de Actividades (RG-1D-03).

5.1 El director del
formato papel

proyecto remite semestraimente, desde la Unidad Académica, el Informe Semestral de Avance (RG-ID- 04) en
y digital.

6. Si el proyecto se mantiene segln propuesta original. Pasa a punto 7.

6.1 Si el proyecto
6.1.1

6.1.2

6.1.4

sufre modificaciones con respecto a los integrantes:

El director presenta la baja al Consejo de Investigacion del investigador que no continta en el equipo con el
acuerdo del mismo mediante Formulario solicitud de baja de integrantes a un proyecto de investigacién. FO-
ID-03.

Consejo de Investigacion informa al Departamento de Presupuesto y Finanzas la baja mediante Formulario de
solicitud para la baja de integrantes a un proyecto de investigacion — Administracion FO-ID-05

El director solicita al Consejo de Investigacion reemplazante adjuntando CVAR del postulante y planilla de alta.
Formulario para la incorporacion /reemplazo de integrantes a un proyecto de investigacion — Administracion
FO-ID-04.

El Consejo de Investigacion realiza tratamiento y aprobacion en Consejo de Investigaciones de la propuesta
modificacion. Remite el FO-ID-04 al Departamento de Presupuesto y Finanzas.

7. El director presenta al Consejo de Investigacion el informe final del proyecto de Investigacion (RG-1D-05) en formato papel y digital.

8. La secretaria técnica del consejo de Investigaciones evalla la pertinencia del informe final de acuerdo al reglamento.

8.1 Remite el Informe a Evaluacion externa.

Confeccionado el: 26/10/18
Por: Consejo de Investigacion

Revisado el: 31/10/18
Por: Responsable de Gestion de Calidad

o
8.2 Se realiza la acreditacién de publicacién con referato externo. emc0C ‘%\?g_ﬁm Gl
YEDRECTORE

J?ST-“
":n.\.*- e SRt

Revisado el: 20/11/18

Por: Vicerrectorado de Investigacion y Desarrollo

Aprobado el 04/12/18:
Por: Secretaria General
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9. Finalizacién del Proyecto mediante Resolucién Rectoral.
9.1 Se remite solicitud de emisién de Resolucion Rectoral a Secretaria General.
92 Inicia PROCEDIMIENTO PARA LA EMISION DE RESOLUCIONES RECTORALES P-ERR-01.
9.3 Fin.

Confeccionado el: 26/10/18 Revisado el: 20/11/18
Por: Consejo de Investigacion

Revisado el: 31/10/18
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Confeccionado el: 26/10/18 Revisado el: 20/11/18
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Confeccionado el: 26/10/18
Por: Consejo de Investigacion -

Revisado el:

OBSERVACIONES: El presente procedimiento se realiza en base al Reglamento del Consejo de Investigaciones aprobado por
Resolucién Rectoral N° 1083/14.

1. El director del proyecto completa el formulario de solicitud correspondiente a “Equipamiento”, “Otros Gastos”, “Congresos y cursos”,
“‘Reintegros”.

2. Eldecanoy el jefe de investiagacion de la Unidad Académica aprueban.
2.1 Compra de equipamiento:

211 La Unidad Académica eleva el Formulario de Solicitud de Compra de equipamiento Director de Investigacion
FO-ID-06 a la Secretaria Técnica del Consejo de Investigaciones con la Factura o presupuesto
correspondiente.

2.1.1.1 La Secretaria Técnica del Consejo de Investigaciones realiza la evaluacién de disponibilidad
presupuestaria.

2.1.1.2 La misma contacta al proveedor por detalles de la compra. Solicita al Departamento de
Presupuesto y Finanzas aprobacién del pedido mediante Formulario de Solicitud de Compra de
equipamiento - Vicerrectorado Administrativo FO-ID-07.

21.1.21 Departamento de Presupuesto y Finanzas aprueba el pedido.

2.1.1.22 Departamento de Presupuesto y Finanzas realiza la gestién de compra y pago de
factura.

2.1.2 El Consejo de Investigacion recepciona el equipo e inventariado detallado en el Formulario de Solicitud de
inventario — Departamento de Suministros e Inventarios FO-ID-14.

2.1.2.1 El Consejo de Investigacién transfiere el equipo a la Unidad Académica, registra la entrega de
equipamiento mediante FO-ID-15.

2.2 Viajes a congresos, cursos, talleres.

Revisado el: 20/11/18
Por: Vicerrectorado de Investigacion y Desarrollo

-

31/10/18 Aprobado el 04/12/18:

Por: Secretaria General
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2.2.1 La Unidad Académica eleva la solicitud de pasajes, viaticos y alojamiento mediante Formulario de solicitud de
fondos a Congresos y Cursos al Consejo de Investigaciones FO-ID-08 con resumen y aceptacion del trabajo a
presentar a la Secretaria Técnica del Consejo de investigaciones.

2.2.2 La Secretaria Técnica realiza evaluacion de disponibilidad presupuestaria.

2.2.3 Consejo de Investigacion realiza gestion de reservas de pasajes y alojamiento ante Presupuesto y Finanzas
mediante Formulario de solicitud de fondos a Congresos y Cursos FO-ID-09. Gestion de viaticos con fondos a
rendir.

2.24 El Jefe de Investigacion realiza rendicion de gastos ante el Consejo de Investigaciones mediante Formulario
de Salicitud de rendicion de fondos con cargo. Consejo de Investigaciones FO-ID-12

225 La Secretaria Técnica del Consejo de Investigaciones realiza control de la documentacién y rendicion al
Departamento de Presupuestos y Finanzas mediante Formulario de Solicitud de rendiciéon de fondos con
cargo. Vicerrectorado Administrativo FO-1D-13.

2.3 Otros gastos.

2.3.1 LaUnidad Académica eleva la solicitud mediante Formulario de solicitud de fondos insumos / otros gastos FO-
ID-10 a la Secretaria Técnica del Consejo de investigaciones por fondo a rendir o reintegro de otros gastos
contemplados en el proyecto.

2.3.2 La Secretaria Técnica del Consejo de investigaciones realiza evaluacion disponibilidad presupuestaria.

2.3.3 Realiza la gestién del fondo a rendir o del reintegro ante Presupuesto y Finanzas mediante Formulario de
solicitud de fondos insumos / otros gastos. Vicerrectorado Administrativo FO-1D-11.

2.3.3.1 Si se trata de fondos a rendir:
23.3.11 Contaduria emite el fondo a rendir a nombre del Director del proyecto.

23.3.1.2 El Director rinde los gastos realizados a la Secretaria Técnica del Consejo de
investigaciones mediante Formulario de Solicitud de rendicién de fondos con cargo
- Consejo de Investigaciones FO-ID-12.

2.3.3.13 La Secretaria Técnica del Consejo de investigaciones reliza el control de la
documentacioén y la rendicién a Contaduria mediante Formulario de Soiicitugi 2
rendicion de fondos con cargo — Vicerrectorado Administrativo FO-ID-13. 5\@\0 _

Confeccionado el: 26/10/18 Revisado el: 20/11/18
Por: Consejo de Investigacion M Por: Vicerrectorado de Investigacion y Desarrollo
Revisado el: 31/10/18 A Aprobado el 04/12/18: -

Por: Responsable de Gestion de Calidad Por: Secretaria General
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3. Fin del proceso.

Confeccionado el: 26/10/18
Por: Consejo de Investigacion

Revisado el: 31/10/18

2.3.3.2 Si se trata de reintegro:

2.3.3.21 Contaduria reintegra el monto solicitado al Director del Proyecto.

Revisado el: 20/11/18
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Confeccionado el: 26/10/18 . Revisado el: 05/12/2018
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OBSERVACIONES: El presente procedimiento se realiza en base al Reglamento de Unidad de Vinculacién Tecnolégica (UVT) aprobado
por Resolucion Rectoral N° 512/18.

1. La Unidad de Vinculacién Tecnolégica realiza relevamientos de las diferentes convocatorias de Agencias Financieras del pais: Secretaria
de Educacién, Cultura, Ciencia y Tecnologia, Ministerio de Produccién y Trabajo, Secretaria de de Agroindustria de la Nacién y de
Agencias para la Cooperacién Internacional. Identifica oportunidades de financiamiento mediante las actividades previstas en el articulo V
del Reglamento de la Unidad de Vinculacién Tecnolégica (UVT). Registra los datos de las fuentes de cooperacién en la Base de Datos de
Fuentes de Cooperacion (RG-1D-09).

2. Las oportunidades de financiamiento nacionales e internacionales se comunican quincenalmente mediante Newsletter especifico.

Los grupos de investigacién interesados deben completar el “Formulario de Apovo” (FO-ID-20) manifestando el interés de particiar de
convocatorias.

3.1 El equipo técnico realiza, ante UVT, la formulacién de la idea del proyecto a presentar en la convocatoria.
4. Con el asesoramiento de la UVT, el equipo técnico retne los requisitos administrativos solicitados por la Agencia Financiera
Se remite el proyecto a la Agencia Financiera.
La Agencia realiza la evaluacién del proyecto.
6.1 Si el proyecto no es admitido. Fin del proceso. Punto 17.
6.2 Si el proyecto es admitido con modificaciones menores:

6.2.1 La Agencia Finanaciera informa a la UVT sobre las modificaciones sugeridas. UVT informa a los interesados y
una vez realizadas la modificaciones el equipo técnico remite a la UVT. Vuelve a Punto 5.

6.2.2 Contintaen Punto 7.
6.3 Si el proyecto es admitido sin modificaciones se realiza notificacién a los participantes. Contintia Punto 7.

7. Una vez admitido el proyecto se realiza la firma del Convenio de Financiamiento. El convenio esta estipulado por la Agencia Financiera y
la firma del mismo esté a cargo del Vicerrector de Investigacién y Desarrollo.

7.1 El convenio es firmado por el Rector de la UCASAL.
7.2 Se remite a Escribania para la certificacién de firma y legaliza en el Colegio de Escribanos de la Provincia.

7.3 Se remite a la Agencia Financiera para la firma.

Confeccionado el: 26/10/18 Revisado el: 05/12/2018

7 = - I 5w W" : " . = r _
Por: Unidad de Vinculacién Tecnolégica ';y 2 Por: Vicerrectorado de Investigacion y Desarrollo **//"_:”?/ I

Revisado el: 05/11/18
Por: Responsable de Gestion de Calidad

Aprobado el:
Por: Secretaria General
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10.

1.

12.

13.

14.
15.
16.

Cuando el Convenio regresa firmado por la Agencia Financiera, Vicerrectorado de Investigacion y Desarrollo remite el Convenio mediante
Sistema de Mesa de Entrada Unificada para su aprobacién en Reunién de Consejo Académico.

PROCESO DE EMISION DE RESOLUCION RECTORAL (P-ERR-01)

Una vez recibida la notificacién de Resolucién Rectoral, UVT espera fondos desde la Agencia Financiera, una vez recibidos informa a los
interesados. '

Interesados inician el proyecto.

Se realizan presentaciones periodicas de informes técnicos (realizados por el director del equipo técnico) y contables (realizados por la
directora de la UVT) ante la Agencia Financiera. Las presentaciones de los informes se realizan en base a los requisitos de presentacion
establecidos por la misma Agencia.

Cuando el proyecto ha finalizado el equipo técnico, en conjunto con la UVT, realizan la presentacién del informe final y la rendicién
contable. El informe es firmado por el Director del proyecto y por la Directora de la UVT.

La Agencia Financiera realiza la evaluacién final y remite informe final a UVT.
UVT recibe el informe final y transmite a los beneficiarios mediante reunion. Remite informe final.

Beneficiarios reciben informe final.

17. Fin del proceso.
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