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RESOLUCION N° 324/2023

En la Facultad de Ingenieria de la Universidad Catdlica de Salta, a los treinta y un dias
del mes de Mayo del afio dos mil veintitrés. -

VISTO: los planes vigentes de las carreras de Ingenieria,
dependientes de esta Facultad; y

CONSIDERANDO: que la Comision de Trabajos Finales, ha propuesto
modificaciones al Reglamento para la Ejecucion de
Proyectos y Trabajos Finales, aprobado por Resolucion de
Facultad N° 265/15;

Que dichas modificaciones han sido tratadas y analizadas en
reunion de Consejo de Facultad, de fecha 18-05-2023,
sugiriendo su aprobacion;

Que es necesario emitir la Resolucion de Facultad
correspondiente;

Por ello,

EL DECANO DE LA FACULTAD DE INGENIERIA
RESUELVE:

ARTICULO 1°.- SOLICITAR al Sefior Rector la aprobacion del REGLAMENTO PARA
LA EJECUCION DE PROYECTOS Y TRABAJOS FINALES, que como Anexo se
incorpora a la presente Resolucion.-

ARTICULO 2°.- Disponer gue el presente Reglamento tiene vigencia a partir del 1° de
Junio de 2023.-

ARTICULO 3°.- Derogar a partir del 1° de Junio de 2023, el Reglamento para la
Ejecucién de Proyectos y Trabajos Finales, aprobado por la Resolucién de Facultad N°
265/15.-

ARTICULO 4°- Comunicar a: Secretaria General, Direccion de Alumnos, Jefes de
Departamentos de la Facultad y Coordinacion de Trabajos/ Finales; registrar y
archivar.-
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ANEXORESOLUCIN DEFRCULTADN 3. 2.4 / 2 %

REGLAMENTO PARA LA EJECUCION DE PROYECTOS Y
TRABAJOS FINALES

Articulo 1°: ALCANCE

Estan comprendidas en el presente reglamento las asignaturas de las carreras de Ingenieria que
se dictan en la Facultad de Ingenieria, cuyos objetivos sean integrar y utilizar los conocimientos
adquiridos en otras asignaturas y aquellas que, empleando las ciencias basicas y de la ingenieria
llevan al desarrollo de un sistema, componente o proceso, satisfaciendo una determinada
necesidad y optimizando el uso de recursos disponibles. En el presente reglamento se
denominara a la asignatura “Trabajo Final” independientemente de su nomenclatura y
denominacion.

Articule 2°: CONDICIONES PARA CURSAR

Administrativamente, el alumno se inscribird para cursar la asignatura de acuerdo a las
condiciones establecidas en el Reglamento del Alumno vigente. No se permite la presencia de
alumnos oyentes ni la evaluacion final por el sistema de créditos por examen. No obstante ello,
la Comision evaluard si el anteproyecto presentado por el alumno lo habilita para el cursado
regular de la asignatura.

La Facultad informara previamente a los alumnos sobre criterios de entidad y jerarquia de los
Trabajos Finales a desarrollar, la metodologia a utilizar, la evaluacion prevista y la
reglamentacién vigente.

Los plazos maximos permitidos serdn los siguientes:

Presentacion de tema y nombre de profesor guia:

Cursada primer semestre: ultimo dia habil del mes de noviembre del afio anterior.

Cursada segundo semestre: tltimo dia habil del mes de mayo.

Presentacion de Anteproyecto del Trabajo:

Cursada primer semestre: ultimo dia habil del mes de febrero.

Cursada segundo semestre: tltimo dia habil del mes de junio.

Aceptacion del Anteproyecto del Trabajo. primer dia habil del semestre de cursada.

Articulo 3°: SELECCION DEL TEMA A DESARROLLAR

El alumno debera presentar al docente a cargo de la asignatura de trabajo final correspondiente
el tema elegido, adjuntando un Anteproyecto del Trabajo que debera informar acerca de:

1. Titulo del trabajo,

2. Profesor Guia propuesto;

3 Breve descripeion del trabajo;

4 Objetivos;

3. Alcances del trabajo (en cuanto a profundidad, cobertura del tema);

6. Institucién, empresa u organizacién sobre la que se referenciard el trabajo, si
correspondiere;

7. Metodologia y/o procedimiento a utilizar;

8. Plan de trabajo indicando tareas y tiempos para cada actividad;

9. Bibliografia,

10. En el caso de ser 2(dos) ! alumnos se debera indicar el alcance y el ambito de trabajo
para cada uno, distinguiendo con claridad el trabajo individual de cada participante y el trabajo
en conjunto que se realizard;

11.  Listado preliminar de equipos de laboratorio, instrumental o cualquier otro
equipamiento que los alumnos y el docente guia estimen necesario o conveniente emplear en
ensayos, simulaciones o pruebas.

'Excepcionalmente podran ser 3(tres), segiin disposicién de la Comision de Trabajos Finales
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REGLAMENTO PARA LA EJECUCION DE PROYECTOS Y
TRABAJOS FINALES

El anteproyecto serd aprobado por el docente de la catedra en acuerdo con el Jefe de
Departamento correspondiente, quedando a su criterio remitir para aprobacién por parte de la
Comisidén de Trabajos Finales si asi lo considera conveniente.

Articulo 4°: ELECCION DEL PROFESOR GUIA

El alumno debera proponer al docente a cargo de la asignatura de trabajo final correspondiente
el nombre del profesor guia que lo acompafiard en el desarrolio de su trabajo y de acuerdo al
Articulo N° 11.

Articulo 5°: REGULARIDAD EN LA ASIGNATURA

Se obtiene la regularidad cuando el alumno ha desarrollado un porcentaje razonable del trabajo
previsto a juicio del docente de la materia quien, previo al inicio, fijaré las pautas y el plan de
trabajo a desarrollar en la materia. El Docente a cargo de la materia podra pedir las
recomendaciones necesarias del Profesor Guia del trabajo para decidir sobre la regularidad del
alumno. Para mantener la regularidad por el periodo de 2(dos) afios, luego del cursado, el
alumno debera presentar un informe de avance semestral hasta rendir su trabajo final. Estos
informes deberan ser presentados durante el mes de agosto y durante ¢l mes de noviembre,
ambos aceptados y firmados por el Profesor Guia.

Articulo 6°: DESARROLLO DEL TRABAJO FINAL

Para la presentacion del Trabajo Final, el alumno dispone de un plazo méaxime de 2 (dos) afios,
a partir de la obtencién de la regularidad, de acuerdo a lo dispuesto en el Reglamento del
Alumno vigente. Dado el caracter de esta asignatura, no se pueden otorgar extensiones de
regularidad salvo expresa autorizacion del Sr. Decano.

En cuanto al desarrollo del mismo, el alumno podra contar con la asistencia del profesor de la
catedra, del profesor guia y consultas por escrito a la Comisién de Trabajos Finales.

Articulo 7°: PRESENTACION DEL TRABAJO FINAL

Para la presentacion del trabajo el alumno deberd tener en cuenta el “Cronograma de
presentacion y evaluacion de Trabajos Finales” que se adjunta como Anexo I1.

Para dar inicio al procedimiento de evaluacion del Trabajo Final el alumno debera presentar en
Secretaria de la Facultad:

1. Una nota de presentacion del INFORME PRELIMINAR segtn el modelo que se
adjunta en el Anexo II1. Esta nota deber4 estar firmada por el Profesor Guia al momento de ser
presentada.

2. Un ejemplar del Informe Preliminar encarpetado segiin lo dispuesto en el articulo 9°.
Todos los ejemplares deberan estar firmados por el alumno y el Profesor Guia. De faltar las
firmas correspondientes no se dard tramite al Informe Preliminar. Salvo pedido expreso de
algin miembro del tribunal, el alumno debera presentar copias impresas adicionales.

3. Copia digital del Trabajo enviado al mail de Mesa de Entrada, con copia al Coordinador
de Trabajos Finales, quien remitira el mismo al Tribunal Evaluador.

Luego de la revision del trabajo por parte del Tribunal Evaluador, y al momento de solicitar la
mesa de examen correspondiente, el alumno deberd entregar el INFORME DEFINITIVO de
su trabajo en un plazo de 30(treinta) dias, segun las siguientes consideraciones:

1. Nota solicitando fecha para presentacién del Informe Final dirigida a la Comisién de
Trabajos Finales, con una antelacion de 7 dias antes de la fecha prevista de examen segun
calendario académico.
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2. Debera presentar un ejemplar encuadernado o emblocado, con la firma del alumno y
del Profesor Guia. Este ejemplar queda para la institucion, el estudiante puede traer otros
gjemplares para que queden en su poder con las firmas del profesor guia y el tribunal evaluador.

3. Un poster de presentacion del Trabajo Final de las siguientes caracteristicas:
a. Péster color, dimensiones A2
b. Al menos debe contar con la siguiente informacién: Nombre Alumno, Nombre Profesor

Guia, Afio de presentacion, Titulo del Proyecto, Abstract, Imagen representativa.

Una vez que la Comisién de Trabajos Finales aprueba la nota solicitando fecha para la
presentacion del Informe Final, se dara curso a Secretaria para que el alumno se inscriba y se
fije la fecha definitiva de la defensa del Trabajo.

Articulo 8°: EVALUACION DEL TRABAJO FINAL

A efectos de proceder a su evaluacidén, el alumno deberd seguir el “Procedimiento de
evaluacion de Trabajos Finales” (Anexo I).

En todos los casos, la evaluacién del Trabajo Final consistira en una exposicion oral publica
con el apoyo de medios audiovisuales que se llevara a cabo segun las fechas establecidas en el
“Cronograma de presentacién y evaluacion de Trabajos Finales” (Anexo II) en el lugar y
condiciones que la facultad determine.

Esta exposicion no debera exceder los 50 minutos.

Integraran el Tribunal para la evaluacion final de Trabajo los miembros del Tribunal Evaluador
conformado por la Comisién de Trabajos Finales y eventualmente los profesores que a su juicio
determine la Comisioén de Trabajos Finales.

No podran, bajo ninguna circunstancia, ser miembros de los Tribunales Evaluadores los
Profesores gufas del Trabajo Final.

Articule 9°: INFORME PRELIMINAR:

1. El Informe Preliminar debera responder a la “Estructura de los Trabajos Finales”
definidos en el Anexo IV.
2. El Informe Preliminar deberd responder a las “Reglas de presentacién de los Informes

del Trabajo Final” definidas en ¢l Anexe V y deberan desarrollarse respondiendo a los
criterios de entidad y jerarquia de los Trabajos Finales de cada carrera.

3. En los casos que corresponda, el alumno presentara ademas los elementos que ayuden
a la mejor evaluacion del trabajo realizado (software, planos, maquetas, prototipos,
experiencias de laboratorio, etc.).

Articulo 10°: INFORME DEFINITIVO:

. El Informe Definitivo debera responder a la “Estructura de los Trabajos Finales”
definidos en el Anexo IV,

. El Informe Definitivo debera responder a las “Reglas de presentacién de los Informes
del Trabajo Final” definidas en el Anexo V.

. Debera presentar la version final del Informe emblocada o encuadernada, a eleccién del
alumno.

. Debera presentar en dispositivo a eleccion, copia digital que deberd contener el texto

completo del Informe definitivo, asi como cualquier otra informacién que sea de interds del
trabajo desarrollado (software, encuestas realizadas, andlisis previos, maquetas, prototipos,
experiencias de laboratorio, etc.). La placa del pdster también debe ser incluida en el material
digital.
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Articulo 11°: PROFESOR GUIA DEL TRABAJO

La actividad del profesor guia constituye una tarea de Direccion de Proyecto y el resultado
esperado es la Formulacion del Proyecto Final que le permite al estudiante acceder al titulo
de grado. )

Esta tarea posee un enfoque ético-profesional, a la vez que, comprende una actividad de la
docencia que fortalece a la carrera y a la institucion como un todo porque contribuye a la
generacion de nuevas ideas para el desarrollo a nivel local y nacional, promueve la

vinculacion con el medio socioecondmico, y el ser emprendedor de los futuros graduados
(Arenas, 2023)

Las funciones del profesor guia en la trayectoria del proyecto se detallan a continuacion:

] Contribuir con la formacion de los estudiantes y sugerirles la necesidad de realizar
capacitaciones mediante cursos especificos sobre la temdtica.

° Elaborar juntamente con los estudiantes un plan de trabajo y un cronograma para la
gjecucion del proyecto para ser cumplido en un lapso, preferentemente, de 6 meses.

L Orientar, guiar y asesorar a los estudiantes en la busqueda de datos, fuentes de
informacion y bibliografias disponibles.

o Controlar y dar cumplimiento al cronograma y el plan de trabajo del proyecto.

o Sostener el seguimiento del proyecto y del grupo de trabajo, de tal manera, de

garantizar su desarrollo en los tiempos programados. Para esta tarea la direccion debe
plantear reuniones periodicas de avance, fijando fechas y hora de atencion.

) Examinar, indicar y dar visto bueno a los avances y a la presentacion final del
proyecto, consensuando las modificaciones necesarias con los estudiantes hasta alcanzar la
version final del proyecto.

° Proponer actividades de interés para el proyecto que fueran necesarias para el
desarrolio del mismo.

E!l profesor guia podrd sugerir al Jefe de departamento respectivo las mejoras en aspectos
académicos, contenidos curriculares (dimensiones conceptuales), asi como dimensiones
actitudinales y procedimentales del estudiante, entre otros, derivado del acomparfiamiento y
desarrollo del proyecto, a fin de ingresar en el circulo virtuoso de mejora continua.

El alumno debe proponer un Profesor Guia, que sera tnico para cada trabajo. Dicha propuesta
debe formalizarse mediante una nota firmada por el alumno y el acuerdo del Profesor Guia.

A criterio del alumno, podra proponer uno o varios Profesores Consultores, para la orientacion
especifica en un aspecto particular del trabajo.

El Profesor Guia debera ser un profesional universitario con el titulo de grado correspondiente
a la especialidad elegida. Si no fuera docente de la unidad académica, debera presentar su
Curriculum Vitae para la guia del trabajo, acreditado y avalado por la Comision de Trabajos
Finales.

El Profesor Guia podra asistir a la exposicion final del alumno sélo en caracter de observador.
[ Durante la elaboracion del Trabajo Final y a solicitud del alumno se podra cambiar de
Profesor Guia. Dicho cambio debe formalizarse mediante una Nota aclarando los motivos,
elevada a la Comision de Trabajos Finales, firmada por el alumno y el acuerdo de los Profesores
Guias saliente y entrante.

. El Profesor Guia podra renunciar a sus responsabilidades de mentor del alumno dadas
las condiciones de incumplimiento de sus directivas 0 no presentacion en tiempo y forma de
los avances solicitados. Su renuncia a la tutela del trabajo debe quedar formalmente presentada
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los avances solicitados. Su renuncia a la tutela del trabajo debe quedar formalmente presentada
mediante una Nota aclarando sus motivos y elevada a la Comision de Trabajos Finales. El
alumno debera proponer un nuevo Profesor Guia seglin lo establecido en el presente Articulo.
® El profesor guia no podra dirigir mas de 3 (tres) proyectos finales en simultaneo, con
objeto de poder cumplir con las actividades de los proyectos.

ARTICULO 12°: PROFESOR DE LA ASIGNATURA
El profesor a cargo de la asignatura tendra las siguientes funciones (Arenas, 2023)

1 Orientar a los estudiantes en la eleccion del tema a desarrollar y la formulacion del
proyecto.
2. Analizar con los estudiantes el desarrollo del tema de proyecto y consensuar un plan

de trabajo con el objeto de garantizar que el mismo sea factible de realizar en un lapso
razonable, a los efectos de no retrasar su graduacion.

3. Propiciar que el desarrollo del proyecto alcance un avance razonable durante el
cursado de la asignatura.
4. Coordinar con las catedras de la carrera para que el estudiante cuente con el apoyo

de los docentes de las asignaturas vinculadas con el proyecto, y principalmente con la
direccion del proyecto, para el seguimiento y desarrollo de este.

5. Orientar a los estudiantes en la obtencion de datos e informacion, bibliografia y
Sfuentes bibliogrdficas para desarrollar el tema seleccionado, que deberd profundizar con el
docente guia.

6. Proponer actividades complementarias que pudieran realizar los estudiantes para el
desarrollo del proyecto, como cursos y laboratorios, entre otros, que pudieran contribuir en
la evolucion y bisquedas de resultados del proyecto. Estas actividades deben ser presentadas
ante la direccion de carrera.

Mantener un registro actualizado de los proyectos, que contenga los siguientes datos:
Temas seleccionados por los estudiantes

Propuestas de proyectos

Proyectos en ejecucion

Proyectos aprobados y defendidos

Entregar al Coordinador de la comision de trabajos finales titulos finales de proyectos
y alumnos regularizados a los efectos de que se emita la resolucidén de facultad
correspondiente.

o RD SR N

Articulo 13°: TRIBUNAL EVALUADOR

a) El Tribunal Evaluador sera conformado por la Comisién de Trabajos Finales, emitiendo
¢sta un documento segtin el modelo que se adjunta en el Anexo VL
b) La funcion principal del Tribunal es la de analizar si el Trabajo Final presentado cumple

con lo establecido en la “Estructura de los Trabajos Finales” (Anexo IV) y en las “Reglas
de presentacion de los Informes del Trabajo Final” (Anexo V) del presente reglamento.

c) El Tribunal Evaluador podra entrevistar al alumno para solicitar aclaraciones sobre el
trabajo, previa a la evaluacion final, si asi lo considera conveniente.
d) El Tribunal Evaluador debe realizar un inico informe denominado “Nota Dictamen de

Evaluacion del Tribunal” cuyo modelo se adjunta en Anexo VII. Se trata de un documento
emitido de manera conjunta, firmado por todos los integrantes del tribunal, en el que expresara
el dictamen indicando si el trabajo es calificado como “Aceptado Sin Observaciones”,
“Aceptado Con Observaciones” 6 “Rechazado”.
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e) En el caso de ser “Rechazado” el alumno podra presentar un nuevo anteproyecto, sin
necesidad de modificar el tema y/o el profesor guia. De ser aprobado por la Comisién de
Trabajos Finales el estudiante trabajara en el nuevo documento, cuya presentacion atendera lo
estipulado en el Anexo I de este reglamento.

f) El Tribunal Evaluador debe tener en cuenta el tiempo maximo de correccion de los
Trabajos Finales, el que no debe exceder la fecha limite establecida por la Comisién en el
momento de la conformacién del Tribunal, que sera de 30 (treinta) dias a partir de la recepcién
del Trabajo.

Articulo 14°: DEPARTAMENTOS DE CARRERAS

Se podra autorizar, mediante Resolucion de Facultad, a los Departamentos responsables de
cada Carrera, a fijar pautas especificas en alguna asignatura a fin de atender situaciones
particulares no contempladas en esta reglamentacidn general.

Articulo 15°: COMISION DE TRABAJOS FINALES

La Comisién de Trabajos Finales, estd conformada por un Coordinador, los Jefes de
Departamento de Ingenieria Industrial, Ingenieria Civil, Ingenieria en Informatica e Ingenieria
en Telecomunicaciones y los profesores de las asignaturas de Trabajo Final de las carreras de
Ingenieria. Su misién es:

- Establecer la normativa referente a los procedimientos administrativos que acomparian
el trayecto del estudiante en la elaboracion, presentacion y examen del Trabajo Final.

- Opinar sobre conflictos que pudieran surgir en ¢l proceso académico y administrativo
del cursado y examen del Trabajo Final.

- Evaluar los anteproyectos, en caso que fueran remitidos por el docente de la catedra y
el jefe de departamento.
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- ANEXOI

PROCEDIMIENTO DE EVALUACION DE TRABAJOS FINALES

Descripcion:

° El Alumno presenta una nota solicitando la conformacion del Tribunal Evaluador y
adjunta 3 copias del INFORME PRELIMINAR Toda la documentacion debe estar firmada por
el Profesor Guia. La presentacion la envia por mail a ingenieria(@ucasal.edu.ar con copia al
Profesor guia y la misma se formaliza una vez que entrega la documentacion en formato papel
en secretaria, momento en que se genera el expediente correspondiente, el cual es comunicado
a la Comision de Trabajos Finales.

) La Comision de Trabajos Finales evaliua que el Informe Preliminar esté confeccionado
segiin la normativa vigente, y que titulo y profesor guia del proyecto de grado coincida con la
Resolucion de Facultad.

. Si el Informe Preliminar cumple las normas internas, la Comision de Trabajos Finales
formaliza la conformacion del Tribunal Evaluador en el documento realizado a tal fin.

. Si el proyecto no cumple las normas internas, debe devolverse al alumno para que lo
reformule y presente nuevamente.

. La Comisién de Trabajos Finales comunica al Tribunal Evaluador via email,
adjuntando el Trabajo en formato digital, indicando plazos de correcciéon y poniendo a
disposicion del mismo la copia impresa a retirar en Secretaria.

. Una vez evaluado el Informe Preliminar, el Tribunal Evaluador emite un Dictamen

conjunto indicando si el trabajo ha sido:

o ACEPTADO SIN OBSERVACIONES;
o} ACEPTADO CON OBSERVACIONES;
o RECHAZADO.

. La Secretaria de la Facultad comunicara el Dictamen del Tribunal alumno y al Profesor
Gufa.
. Si el Informe Preliminar es considerado “RECHAZADO” el alumno debera redisefiarlo

de acuerdo con lo indicado en el dictamen formulado por el Tribunal Evaluador. En este caso
el alumno debera reiniciar el proceso.

) Si el Informe Preliminar es considerado “ACEPTADO CON OBSERVACIONES” el
alumno debera corregirlo segun lo indicado en el dictamen del Tribunal Evatuador. El alumno
tendra un plazo de 30 dias para presentar las correcciones, fecha que formara parte de la nota
del dictamen. Una vez que el Tribunal Evaluador opine que un trabajo aceptado con
observaciones esta listo para ser defendido, €l mismo dara su visto bueno o no, para que la
Facultad programe la fecha de examen (Anexo VIII).

° Si el Informe Preliminar es considerado “ACEPTADO SIN OBSERVACIONES” El
alumno, con el aval del profesor Guia debera presentar una Nota dirigida a la Comisién de

Trabajos Finales solicitando la conformacion de la mesa de examen para la presentacion del
INFORME FINAL.
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) La Comision visa y aprueba la presentacion y la devuelve a la Secretaria de 1a Facultad,
quien definiré la fecha de examen y la comunicara al alumno, al Profesor Guia y al Tribunal

Evaluador.

. Una vez que el alumno aprueba el proyecto puede completar el formulario de Biblioteca
a los efectos de aprobar su publicacidn en los repositorios institucionales.
. Los proyectos podran ser seleccionados para publicaciones en revistas y/o en premios

institucionales o interinstitucionales.
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ANEXOII

CRONOGRAMA DE PRESENTACION DE TRABAJOS FINALES

La evaluacién de un Proyecto de Grado implica un proceso que se desarrolla segin actividades
y tiempos oportunamente definidos en un periodo estimado de 10 (Diez) semanas.

Con el objetivo de lograr una mejor organizacion de este proceso, se comunican las fechas
definidas para la Defensa Publica del Trabajo Final, y las fechas de iniciacion del proceso
mediante la presentacidn del Informe Preliminar correspondiente.

Presentar informe preliminar antes del Para rendir del Turno
30 de noviembre del afio anterior 1 al 10 de marzo Ordinario
15de diciembre del afio anterior 20 al 30 de abril Especial
15 de marzo 1 al 10 de junio Especial
30 de abril 20 al 30 de julio Ordinario
15 de junio 20 al 30 de septiembre Especial
15 de agosto 1 al 10 de noviembre Especial
15 de septiembre 1 al 10 de diciembre Ordinario
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ANEXO III
Universidad Catdlica de Salta
Facultad de Ingenieria
XX de XX de XX
NOTA

A LA COMISION DE TRABAJOS FINALES

Me dirijo a Uds. A efectos de solicitar la conformacién de un Tribunal Evaluador para la

revision de mi Informe Preliminar. Dicho trabajo lleva el titulo de

y es a los fines de aprobar la materia de

Plan , y optar por el titulo de

Se adjuntan a la presente tres copias del Informe Preliminar y un péster de presentacion del
Proyecto de Grade (Impreso y Digital). Se deja constancia que las version digital fueron

enviadas por mail previamente a ingenieria@ucasal.edu.ar

Sin otro particular me despido de la Comision atentamente.

Profesor Guia Alumno
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ANEXO 1V

ESTRUCTURA DE LOS TRABAJOS FINALES

El Proyecto Final es una instancia integradora final donde las competencias profesionales del
futuro egresado se evidencian al ensayar soluciones creativas ¢ innovadoras y factibles de
realizacion.

Para cumplir con los requerimientos de entidad y jerarquia que debe tener los Trabajos Finales
de las carreras de Ingenieria de la Facultad, los informes que se presenten deberan contener al
menos los items que se presentan a continuacion como estructura basica. La misma sirve de
guia para el alumno y no debe considerarse obligatoria para el Informe.

ESTRUCTURA BASICA

Introduccion

Estado de la cuestion

Definicion del problema

Solucién propuesta

Resultados o verificacion experimental si corresponde
Conclusiones y futuras lineas de investigacion
Bibliografia

Anexos

1. INTRODUCCION

Este capitulo debe reflejar, a modo de resumen y presentacion, todos los aspectos de relevancia
que contiene el Trabajo Final. El lector ha de apreciar las razones que justifican la originalidad
y la importancia del tema, y ademads hacerse una idea del caracter metddico del trabajo. Debe
cubrir como minimo los siguientes puntos:

Breve descripcion del problema y su importancia

Caréacter del problema

Motivacion para abordarlo, resaltando la importancia de resolverlo
Qué pasos se realizaran

Criterios de éxito

2. ESTADO DE LA CUESTION

Este capitulo debe reflejar la informacién recogida que se utilizd para establecer la situacion
actual de los trabajos de investigacién y desarrollo sobre el 4rea en particular en la que se
plantea y relaciona el problema. Deben quedar absolutamente establecidos y documentados a
través de referencias y citas bibliograficas los siguientes puntos:

° Antecedentes relacionados con el problema;
) Fundamentos teéricos y practicos que cimientan las soluciones escogidas,
° . Qué trabajos del tipo propuesto han sido o estan siendo realizados (si existen)?;
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° Desarrollo actual de las tecnologias que sean requeridas en el tratamiento del
problema;
) Documentacion del problema, citas bibliogréficas;
) Temas pendientes de resolucion.

3. DEFINICION DEL PROBLEMA

En este capitulo debe responderse con toda precision a las siguientes preguntas; ;Cudl es el
problema que se pretende resolver?, ;Por qué este problema y no otro?, ;Cual es su importancia
en el contexto de estudio? Declarar los propdsitos y objetivos, y justificar lo expresado. Para
facilitar estas acciones se recomienda guiarse por las siguientes pautas:

Definir exactamente el problema;

Objetivos;

Restricciones o limites del trabajo;

Alcances o procesos involucrados;
Especificaciones aplicables;

Recursos;

Alternativas tecnologicas de solucién al problema.

4. SOLUCION PROPUESTA

En este capitulo debe responderse con toda precision a la pregunta ;/Cémo se ha resuelto el
problema?, Constituye la parte central del Trabajo Final, por lo que su estructura y su contenido
dependera de cada caso, aunque en general debe incluir los siguientes aspectos:

Establecer y justificar la solucion aportada.

Destacar el contenido de los conocimientos aportados.

Constatar la metodologia y los métodos utilizados en Ia bsqueda de la solucién.
Incluir las justificaciones que amparen la solucién.

Evaluacion Econdmica Financiera de 1a solucion propuesta.

Anélisis y administracion del riesgo.

5. RESULTADOS O VERIFICACION EXPERIMENTAL
En este capitulo se debe poner:

Los experimentos y las pruebas realizadas, que corroboren la veracidad de lo propuesto.
Los resultados obtenidos, asi como su grado de desvio a los resultados esperados.

La calidad de los resultados en comparacion con otras soluciones similares.

Una evaluacidn general de procedimientos, recursos y facilidades utilizados, anotar
aciertos errores, debilidades.

L) Dificultades no previstas encontradas y sus soluciones.

6. CONCLUSIONES Y FUTURAS LINEAS DE TRABAJO
En este capitulo se debe hacer hincapi€ en la contribucion realizada a la solucién del problema,
y en la experiencia adquirida. Cuando ello sea procedente, es deseable que el trabajo final abra
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o sugiera otros trabajos y desarrollos subsiguientes. Dichos trabajos deberan ser descritos muy
brevemente en este apartado.

7. BIBLIOGRAFIA
Lista ordenada de todos los libros, revistas, documentos electrénicos, etc., que han sido
utilizados en el trabajo, consignada seglin una norma particular seleccionada por el estudiante,

8. ANEXOS

En los anexos, y separados por temas, se incluird todo aquel material importante que no
contribuya directamente a la presentacion del Trabajo Final o que, por su extension, distraiga
al lector de la linea principal de desarrollo de la misma. A manera de ejemplo, a continuacién
se muestra una lista de documentos que pueden ser incorporados a este nivel:

Test de evaluacion realizados;

Resultados de pruebas y herramientas utilizadas;
Guia de usuario;

Instrucciones de operacién;

Planos;

Fotografias;

Ete.
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ANEXO YV

REGLAS DE PRESENTACION DE LOS INFORMES DEL TRABAJO FINAL

Todos los Trabajos Finales, deberan presentarse y exponerse de acuerdo a las siguientes reglas

de estilo:

SOBRE LA ESTRUCTURA Y CONTENIDO DEL TRABAJO FINAL:

El Trabajo Final debera seguir el siguiente orden:

1° hoja: Portada (todo en una unica hoja)
- Nombre del trabajo

- Nombre del alumno

- Carrera

- Unidad Académica

- Afio Lectivo

2° hoja:

- Nombre del titulo

- Nombre y Firma del profesor guia

- Nombre y Firma de los integrantes del Tribunal Evaluador?
- Fecha de Exposicion del trabajo’1

3° hoja: Dedicatorias y agradecimientos

4° hoja: Indice:

- Del trabajo

- De las tablas

- De las ilustraciones

A partir de la 5° hoja

- Abstract (breve resumen del trabajo en no mas de una carilla)
- Introduccion

- Estado de la cuestion

- Definicion del problema

- Solucién Propuesta

- Resultados o verificacidon experimental

- Conclusiones y futuras lineas de investigacion

- Bibliografia

- Anexos

2 Dejar en blanco, se llenard ¢n la Presentacién Expositiva del trabajo
3
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SOBRE EL FORMATO DEL DOCUMENTO

° El trabajo debe realizarse en un procesador de textos estandar utilizando ademas todo
el software y utilitarios necesarios;

. Es aconsejable que el trabajo (sin contar los anexos) no exceda de las 100 paginas. Si
lo requiere utilice anexos separados del texto principal;

° Formato del documento:

- Dimensiones para la hoja-papel: ISO A4;

Imprima en una sola cara;

Inicie cada capitulo en una hoja nueva;

- Los margenes de la hoja seran de 2(dos) cm en los margenes superior, inferior y derecho
y de 3(tres) cm en el margen izquierdo para encuadernacion;

- En el encabezado de pagina debe figurar la leyenda “UCASAL - Facultad de
Ingenieria”, méas el nombre del trabajo y el titulo del capitulo correspondiente. En letra Time
New Roman, tamafio 10 y en cursiva,

- En el pic de pagina debe figurar el nombre del alumno y el nimero de pagina
correspondiente también en letra Times New Roman, tamafio 10 y en cursiva.

° Formato del parrafo:

- Utilice un espaciado de linea uniforme en todo el texto. Utilizar espaciado simple;

- Use sangrias de primera linea para cada nuevo pérrafo;

- No deje lineas aisladas al inicio ni al final de la pagina;

- Es aconsejable que las referencias o notas al pie se incluyan en la misma hoja, no al
final del capitulo o del trabajo. Utilice la letra Time New Roman tamafio 8.

- Sea coherente en el formato de los titulos de capitulos, temas y subtemas,
jerarquizandolos también con el tamafio y tipo de letra.

) Formato de letra para el contenido del trabajo:

- Utilice la letra Time New Roman, tamafio 12. Utilice este tipo de letra para todo el
documento incluyendo los anexos;

- Use letra cursiva solo para las palabras cuyo origen sea de un idioma diferente al
espaiiol, o que deba destacar o se trate de una cita textual.

) Formato de las ilustraciones y graficos:

- Las ilustraciones podran colocarse en forma apaisada si asi se requiere,

- Debe indicarse el nombre y referencia de cada ilustracion y grafico indicando el titulo
en cada caso con el que figuraria en el Indice de ilustraciones;

- Las ilustraciones deben estar incorporadas en el documento de manera de integrar un
Unico texto.
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CITAS BIBLIOGRAFICAS:

En la Bibliografia se realizara una lista ordenada de todos los libros, revistas ¢ documentos
técnicos que correspondiere, que han sido utilizados en la preparacion del Trabajo Final. En
cuanto a las citas y referencia de ideas de terceros y propias, éstas deben quedar claramente
establecidas, de manera que no genere dudas en reconocer los autores de las mismas.

La norma utilizada para la referencia dentro del documento, queda a criterio del alumno y debe
respetarse en todo el documento.
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ANEXO VI

TRIBUNAL EVALUADOR

La Comisién de Trabajos Finales ha dispuesto conformar ¢l siguiente Tribunal Evaluador:

Presidente:

I Miembro:

11 Miembro:

Para evaluacion en detalle del INFORME PRELIMINAR del Trabajo Final presentado por:

ALUMNO: Guia:

CARRERA: ASIGNATURA: PLAN:
TITULO DEL TRABAJO:

Coord. de la Comisién de Profesor de la Catedra

Trabajos Finales

Fecha: / /

FECHA LIMITE

El Tribunal Evaluador debera presentar la Nota Dictamen de Evaluacioneldia _ /  /

Notificado Presidente: Fecha / /
Notificado I Miembro: Fecha / /
Notificado 1l Miembro: Fecha / /
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ANEXO VI

NOTA DICTAMEN DE EVALUACION DEL TRIBUNAL

ALUMNO: Guia:
CARRERA ASIGNATURA: PLAN:
TITULO TRABAJO:

El tribanal evaluador conformado para el trabajo de referencia constituido por los
siguientes profesores:

Presidente:
I Miembro:
I Miembro:

El Tribunal ha procedido a la evaluacion en detalle del INFORME PRELIMINAR del
Trabajo Final presentado por el alumno, y teniendo en cuenta los requisitos exigidos,

ACUERDA calificar el Informe presentado como:

Informe Preliminar ACEPTADO SIN OBSERVACIONES(1)
Informe Preliminar ACEPTADO CON OBSERVACIONES(2) que se comunicaron al alumno
nediante:

El alumno debe entregar las observaciones hasta la fecha: | / / -

- .

Informe Preliminar RECHAZADO(3) por las siguientes razones:

Firmas del Tribunal Evaluador:

Presidente
I Miembro II Miembro

Facultad de Ingenieria, __/ / .-

Para notificacién del alumno y del Director del frabajo:

Notificado Profesor Guia: Fecha: __ /__/__
Notificado Alumno: Fecha: _ / /

DE! Informe Preliminar del Trabajo Final que es calificado como “ACEPTADO SIN OBSERVACIONES™ no implica que ha
sido aprobada la materia.

(2)El Informe Preliminar del Trabajo Final que cs calificado como "ACEPTADO CON OBSERVACIONES” debe ser
corregido y presentade nuevamente por el alumno para ser revisado. El Tribunal Evaluador podra solicitar al alumno la
exposicion dei trabajo previa a la evaluacion final, si asi lo considere conveniente.

(3)El Informe Preliminar del Trabajo Final que es calificade como “RECHAZADO” debe ser reformulado por el alumno, con
las correcciones recomendadas, v se debera reiniciar el traimite de presentacion del Trabajo.
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DICTAMEN

(Guia de evaluacion)

TRIBUNAL EVALUADOR

Presidente

1° Miembro

2° Miembro

PROYECTO DE GRADO

Titulo del Trabajo:

Autor/es:

Profesor Guia:

Carrera:

Plan de estudios:
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ASPECTOS ANALIZADOS.

1. Validez de los objetivos.

o . ¢La solucién propuesta evidencia el cumplimiento de los objetivos planteados?

2. Metodologia.

. ;La eleccion de la metodologia es apropiada para el tipo de proyecto planteado y
sus objetivos

] ¢El proyecto justifica el seguimiento de la metodologia y del plan de trabajo
propuestos?

. . ¢Se demuestra el empleo correcto de conocimientos y habilidades adquiridos
durante su formacion profesional?

3. Resultados.

) 2Se presentan todos los resultados y/o productos de la propuesta?
° ¢ Tienen las caracteristicas especificadas en el alcance?
° :Existe coherencia entre los resultados y el marco tedrico desarrollado?

4, Aportey Originalidad.

. ;Cudl es el aporte del proyecto al conocimiento disciplinar? Originalidad,
significacién, relevancia
L] Si existen limitaciones o desventajas: justificacion de cémo son superadas
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5. Andlisis de los resultados.
L) .Se presenta un analisis de resultados claro y bien estructurado?
. ;Existe idoneidad y entendimiento del proceso que genera la solucién del problema

o la satisfaccién de la demanda seleccionada?

6. Conclusiones.

. ;Se justifican a partir de los resultados obtenidos?

7. Impactos, Pertinencia y Relevancia.

. . .Se evidencia el efecto de una eventual utilizacién o generalizacién de resultados?:
. . ; Es pertinente con el contexto actual?

8. Organizacién del Documento.

. . Cémo se estructura el proyecto?

. .Es pertinente la vinculacién correcta entre capitulos, permite una lectura fluida?
L Los Anexos: Estan bien conformados, representan una referencia adecuada en el
documento?
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9. Referencias Bibliograficas.

. La revisién, acopio y analisis de informacién: ;Sustentan el problema/necesidad?
° Citas, referencias con formato adecuado
® Vigencia de las referencias bibliograficas

10. Presentacion General.

Redaccién

Organizacion

Ortografia y gramatica

Citacién y referencia de tablas y figuras.
Formato

OBSERVACIONES, CORRECCIONES O SUGERENCIAS DE MEJORAS:
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ANEXO VIiI

NOTA DICTAMEN DE AUTORIZACION PARA RENDIR DEL TRIBUNAL

ALUMNO:; Guia:
CARRERA ASIGNATURA: PLAN:
TITULO TRABAJO:

El tribunal evaluador conformado para el trabajo de referencia constituido por los
siguientes profesores:

Presidente:
I Miembro:
II Miembro:

El Tribunal ha procedido a la evaluacién de las OBSERVACIONES REALIZADAS al
INFORME PRELIMINAR del Trabajo Final presentado por el alumno, y teniendo en

cuenta los requisitos exigidos, ACUERDA:
El alumno esti autorizado a rendir su Trabajo Final
B El alumno aiin no ha cumplimentado satisfactoriamente las observaciones realizadas.

Firmas del Tribunal Evaluador:

Presidente
I Miembro 11 Miembro

Facultad de Ingenieria, __ / / .-

Para notificaciéon del alumno y del Director del trabajo:

Notificado Profesor Guia: Fecha: __/__ I
Notificado Alumno: Fecha: __ / _/
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