UNIVERSIDAD CATOLICA DE SALTA

Autorizacidn definitiva - Decreto N°491 (02/09/1982)

RESOLUCION RECTORAL N° 737/18

En el Campo Castafiares, sito en la ciudad de Salta, Capital de la Provincia del mismo nombre,
Republica Argentina, sede de la Universidad Catélica de Salta, a diecinueve dias del mes de junio

del afio dos mil dieciocho:

VISTO: los Ejes establecidos en el Plan Estratégico 2016-2020 de la Universidad Catélica de
Salta, aprobado por Resoluciéon Rectoral N° 1098/16 y la presentacion de la propuesta de “Carga

Remota de Regularidades”, efectuada por la Secretaria General; y

CONSIDERANDO:

Que la actividad citada en el Visto, se encuadra dentro del eje 5 establecido en el Plan Estratégico
de laUCASAL: Incrementar la eficiencia y eficacia de la Gestién Universitaria.

Que para la implementaciéon de la misma se articularon acciones conjuntas con la Direccion de
Alumnos, dependiente de la Secretaria General; la Direccion de Atencion al Alumno, dependiente
de la Secretaria de Comunicacién Institucional y el Departamento de Sistemas, dependiente de la
Direccion General de Tecnologia

Que el Sistema de Carga Remota de Regularidades, es una aplicacion que permite realizar la carga
de regularidades de los alumnos de las materias en que un docente fue designado, desde cualquier
PC conectada a Internet, durante las 24 hs. en el plazo que el mismo se encuentre habilitado, de
acuerdo al cronograma que fije el Calendario Académico.

Que las ventajas de esta aplicacién son: (i) Mayor comodidad para la carga en cuanto al
aprovechamiento del tiempo, (ii) Posibilidad de ir realizando cargas parciales de la regularidad, e
ir completando la informacion hasta tener la carga final; (iii) Impacto inmediato de la carga en la
ficha académica del alumno, lo que le permite al mismo ir accediendo en forma inmediata a la
inscripcion de sus examenes finales mas préoximos.

- Que el tema fue expuesto en reunién de Consejo Académico de fecha 13 de junio del corriente
afio, habiendo recibido tratamiento favorable.

Que las facultades para emitir el presente acto resultan de lo dispuesto por la normativa vigente y

el Estatuto de la Universidad Catdlica de Salta.

POR ELLO:

EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD CATOLICA DE SALTA

RESUELVE

ARTICULO 1°.- AUTORIZAR la implementacion de la “Carga Remota de Regularidades”,

impulsado por la Secretaria General de la UCASAL, cuyo Manual de Instrucciones se incorpora

como Anexo de la presente.
T
SEDE CENTRAL: Campo Castafiares | Tel.: +54 387 426 8800 | Fax: +54 387 426 8509 | CPA: A4400EDD | Salta, Argentina

ANEXO CENTRO: Pallegrini 790 | Tel.: +54 387 426 8800 | Fax: +54 387 426 8805 | CPA: A4402FYP | Salta, Argentina
SUBSEDE BUENOS AIRES: Replblica Dominicana 3586 - B° Palermo | Tel.: +54 11 4897 7444 / 45 | Ciudad Auténoma de Buenos Aires, Argentina
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Autorizacién definitiva - Decreto N9491 (02/09/1982)

ARTICULO 2°.- Comunicar a: Vicerrectorado Académico, Vicerrectorado Administrativo,
Vicerrectorado de Formacion, Vicerrectorado de Investigacion y Desarrollo, Direccién General de
Sistema de Educacion a Distancia, Unidades Académicas y Administrativas correspondientes, a
los efectos que hubiere lugar y publicar en la Pagina de Distribucién Interna.

ARTICULO 3°.- Registrar, reservar el original y archivar.

INTERVINE

VC
FA

RODOLFOQ LO CORNEJO
REAQTOR
UNIVERSIDAD LICA DE SALTA

AREZ
SECRETARIA GENERA
IINIVERSIDAD CATOLICA DE SALTA

~2~
SEDE CENTRAL: Campo Castafiares | Tel.: +54 387 426 8800 | Fax: +54 387 426 8509 | CPA: A4400EDD | Salta, Argentina
ANEXO CENTRO: Pellegrini 790 | Tel.: +54 387 426 8800 | Fax: +54 387 426 8805 | CPA: A4402FYP | Salta, Argentina
SUBSEDE BUENOS AIRES: Replblica Dominicana 3586 - B° Palermo | Tel.: +54 11 4897 7444 / 45 | Ciudad Auténoma de Buenos Aires, Argentina
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El Sistema de Regularidades Docentes permite realizat fa carga remota de regularidades de los alumnos de las
materias en que un docente fue designado para este trabajo, desde cualquier PC conectada a Internet, durante
las 24 hrs. en el plazo que el mismo se encuentre habilitado (cercano a dos semanas al final del 1er semestre,
dos semanas al final del 2do semestre, el sistema le indica el tope por semestre para realizar esta tarea). En este
sistema cargara las regularidades de todos los alumnos, luego imprimira un listado que debera firmar y entregar
en la Facultad.

Se trata de una aplicacién que se accede a través de cualquier navegador de Internet desde el Portal del Docente
de la UCASAL

www.ucasal.edu.ar - vinculo PAD

El nombre de usuario y contrasefia son las mismas que utiliza para su cuenta de correo institucional

Ventajas:

* Mayor comodidad para la carga : para el docente en cuanto al aprovechamiento del tiempo, disponiendo del
espacio que le resulte mas adecuado.

» Cargas parciales: Posibilidad de ir realizando cargas parciales de la regularidad, e ir completando la informacion
hasta tener la carga final.

* Impacto automatico en SAG: Impacto inmediato de la carga en la Ficha académica del alumno, lo que le permite
al mismo ir accediendo en forma inmediata a la inscripcion de sus examenes finales mas préximos
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Para poder acceder al Sistema de Regularidades Docentes:
1. Ponga en funcionamiento su navegador de Internet Mozilla Firefox
2. Acceda al Portal de la UCASAL www.ucasal.edu.ar y haga clic en el vinculo denominado PAD

UNNERSIDAD CATOLICA OF SALTA

DG ) SAG E - LEARNING SIGAA PAD CONTACTO
p . AN g L J
U C AS AL = : % fom\?ag}n vEdvucacmﬂu . Ingresantes *m'esmncodn Extension
. 2 Académica Distancia ‘ g

oo B

«larreran

3. A continuacién en una nueva pestafia se presenta la pantalla de autenticacion. Ingrese su nombre de

usuario y contrasena, estos datos son idénticos al usuario y contrasefia de su correo Institucional. Luego haga
clic en el boton Iniciar sesién

PORTAL

A\ vocente

Docentes registrados

* Usuario
* =
Contraseiia

Iniciar sesion




o Livexo o

CR Y PP -
M bl L T LT T L P T }

irEsoLucon RecTona e FR ] A
4. Para salir del Sistema haga clic en la cabeza de flecha ubicada a la derecha dé stimoibie; sedeplelara-ta---
opcién denominada Cerrar Sesién,

haga clic soble la misma.
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Nokiﬁc aciones

. PORTAL
4 oocente Area de identficacion

Portal Dogente

ety Audstoriiy
et

Notificaciones

El sobre tiene un indicador numérico que muestra la cantidad de notificaciones que posee sin leer, para
poder acceder a las mismas y marcarlas como leidas debera hacer clic sobre el icono de sobre

Ayuda

Permite acceder al manual de ayudas web del sistema de Carga de Regularidades Web

Area de identificacion

En esta area verificara su correcto acceso donde se presenta el nombre completo del usaurio que
ingreso al Sistema y su numero de Documento, a la izquierda se acompana de su foto de perfil, haga
clic en la cabeza de flecha ubicada a |a derecha de su apellido para desplegar un subment de opciones

: Barra de mentl

Carﬁa de regwandadeq

§mpnm ir Asistencia
; Pmmmamemaf)

Haga clic en las opciones de esta barra para acceder a los distintos menues. Se iran agregando

transacciones nuevas a medida que se desarrollen nuevas aplicaciones para el Portal de Autogestion
Docente PAD

Carga de Regularidades:
* Carga de Regularidades segun Docente / materia / comision / Plan de estudios

Imprimir Asistencia:
* esta opcidn estara disponible proximamente (pagina en construccion)




Procedimiento para Cargar Regularidades T -
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1. Ingrese al Portal de la UCASAL www.ucasal.edu.ar y Ragaticemetvineslo-denammadnPAD

OCC " SAG  E-LEARNNG  SIGAA | PAD CONTACTO

UCASAL > formackon sagragiony ingresantes T‘anesﬂgaclén Extension

At e B Wit Distancla

REPOSTIORID INSTITUCIONAL

1 BIBLIOTICA EHCASA

MAS HIFORMACION
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2. Enla pantalla de autenticacién. Ingrese su nombre de usuario y contrasea.
Luego haga clic en el boton Iniciar sesién




PORTAL

A ooceme

Docentes registrados

* Usuario
* Contragena

Inicisr sesion

6,1{C) 2016

3. Para subir las regularidades de los alumnos de su materia, haga clic en el menu denominado Carga de Regularid

Menu

Carga de regularidades —<iwmmesem——

Imprimir Asistencia {Proximamentel)

4. Si como docente tiene asignada mas de una materia le aparecera un listado de las mismas en la pantalla
que se muestra a continuacion.

Tenga presente que solo visualizara las materias del semestre correspondiente (en el mes de Junio las materias
del 1er semestre - en el mes de Noviembre las materias del 2do semestre y las anuales)

Esta pantalla muestra una notificacién en el recuadro de Atencién sombreado en color rojo, que indica hasta que
fecha tope tiene el docente para cargar la regularidad.

Se agregé un coloreado de la fila de la materia que indica si todavia no inici6 el proceso de carga sombreado de

color blanco D si ha iniciado el proceso de carga sombreado de color amarillo (] (o bien si ingreso a la materia solo
para visualizar el listado de alumnos inscriptos), si lo finalizé la carga y confirmé las regularidades el sombreado

sera de color verde D.

Esta pantalla muestra en las dds ultimas columnas de cada fila la cantidad de alumnos pendientes de procesar
y la cantidad de los que ya se proceso sus regularidades.

Importante: debe revisar bien todos los datos que ofrece esta pantalla para asi identificar la Materia con la
que desea trabajar segin Comisidn, turno, Catedra, Plan, etc... ek

5. Para elegir la materia donde se trabajara, seleccionela y haga clic sobre su nombre, la misma quedara
sombreada

de color celeste [
Una vez elegida la Materia en la que desea cargar las regularidades, o continuar cargando si ya hubiese iniciado




fANE}(O .;
{RESOLUGION RECTORAL N® N\‘X(:}\'(Zl

anteriormente el proceso y poder acceder al Listado de alumnos inscriptos haga clic en el boton

i

€3 Cargar regularidades

ubicado arriba del listado.

Carga de regulandades Listado de Materias Aslgnadas

Atencnbn El 22/06/2018 se cierra 1a carga de regular] idades Recuerde cargar a tiempo tas mismas.

Estado Materia  Materia Comision  Turno  Cafedra Curssdo Lugar Secter Carrera Modo Plan  Carrera Pendientes Prnuoia&os
Iréciada 45-0  INTRODUCCION A L& EGONORA 1 Taroe A i H © {2003 ULCENCITURA SHECONDMIA 2 0
inicada 45.G  INTRODUCCION A LA ECONOMIA t Tarde . £rn ¢ H 18 1 2001  ADLINISTRACION DE EMPRES ] 6
Firalzada  45-0  INTRODUCCION & LA ECONORYA 2 Masana - A ! b L 1 2001 ADAYTSTRACION DE EMPRES [ {3
Finaizaca  45-0  (NTRODUCCION A LA ECCHONMA 3 Nozhe - Ares 1 2 " 1 2001 ADMUNISTRAGION DE EMPRES o 3
. Finaizada  43-0  DERCDUCCION A LA ECONORSA 1 Tarde - A 1 z ] 1 1862 COYTADOR FUBLICO [ )
finalzads  45-D  INTRODUCCION A LA ECOMOMA 2 Mavenn - Aot 1 z 14 1 1008 CONTADOR PUSLICO 0 5
finaizada  48-0  INTRODUCTCKON ALA ECOMNOMA 2 Nache . At 1 2 1% 1 1068 CONTADCR FUBLCO Q (3
Noiniiada  45-40  MICROECONOMIA 1 Tarce . Sewestia 1 : 1 T 2003 LCENCATURA BN ECONOMIA [ ]
! Na inicieda ] 43-147 DESARROLLO ECONOMICO 1 Tarde - Semesval 1 2 10 1 2003 LCENCIATURA EN ECONCAIA [ o
Noinisds  45-10  INTRODUCCION A LA ECONO 1 Targe . e s 10 1 D018 LICENCIATURA EN ECONDMiA 0 o
inicada  45-40  MICROECONCAIA 1 Targe . Semests 2 0 1 2016 L.CENCIATURA SN ECONOMIA 1 ]
Nolniciaca  45-40  MCROECONGMIA t Tarce . Semesvz 1 z 1 1 2001 ADANISTRACKOM DE EMPRES ., ] [
Molmomda  45-40  WCROECONOMIA z Marana - Gemes s, H 1t 1 2001 ADMMESTRACION DE EMPREE . 0 [

6. Seguidamente aparecera una pantalla similar a la siguiente donde visualizara el listado de los alumnos
inscriptos en esa materia
con todos sus datos de Nombre y Apellido - DNI y foto de perfil:

oo s i

Carga de regularidades - Listado de Afumnos x,‘:y\,v,'m nrtwt l P Grabar Parciaimente () Confirmar Regularkdades 3¢ Cancetar ;
Teferencias: H

4 (1]2141}1)2017) ADMINISTRACION DE EMPRESAS Se ssabiece H # £n26¢ d2 2Ag ¥3 sa8 por druda, por BagE o por lioenca !

5 & 23536 B 230200 06 [2UWNCIS ¥ 2143 3plece0r a0 DRI corkrmasy d

Materia:  MECROECONOMIA Torno  Tande . {
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« El sistema muestra automaticamente la pantalla con marcas de confirmado sombreado en rojo y el tilde asignado

¥ alaizquierda del

nombre de los alumnos que se encuentran con Regularidad Pendiente ya sea por deuda, Licencia o Baja
(mostrando la marca

correspondiente en la leyenda alusiva a la derecha)

* Desde la pantalla anterior se puede operar de distintas formas segtin crea conveniente cada docente, se puede
optar por:
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A. Grabar Parcialmente: Puede ir cargando las regulandades‘*de*cada'almo-selé"e@&iéaéfle/ ouglcmn. regular
(Normal,
No regulariza por inasistencia, No regulariza por evaluacién desaprobada, No regulariza por inasistencia a
evaluacion) e ir grabando

E ﬁ Grabar Parcialmente '

parcialmente a medida que carga, para ello debera hacer clic en el botén
que si cancelay
sale de la materia seleccionada, al volver a ingresar vera tal cual lo dejo cargado anteriormente.

I Esto quiere decir

Confirmar Reqgularidades: Puede ir cargando las regularidades y sin necesidad de pasar todas las regularidades
confirmar las

A ) , . @ Confirmar Regularidades .
ya cargadas, para ello debera hacer clic el boton denominado ="~ = -~ __ para que las mismas se

van reflejadas
en las Fichas Académicas de los alumnos. Esto quiere decir que todos los alumnos gue tengan cargada una
regularidad y estén

seleccionados (con estas marcas de confirmado ¥ de la izquierda de la foto de perfil del alumno) se les confi rmara
la regularidad.

Como ayuda memoria, el sistema los muestra coloreados en verde a los que ya estan cargada su regularidad y
seleccionada

la marca de confirmacién.

B. Vista Previa: Puede previsualizar el listado de alumnos que tienen algin estado de regularidad cargado pero
gue no se encuentran

iﬁ‘ Vista Previa

aun NO fueron confirmados, para acceder al este listado debera hacer clic el botén denominado

 Importante: El sistema no le permitira cambiar las marcas por regularidades Pendientes por Baja o Licencia,

Alumnos con regularidad pendiente por deuda (sombreados con color rojo)

+ Cuando un alumno aparece con la marca de Regularidad Pendiente por deuda, y el
docente lo tiene como regularizado corresponde dejarlo tal como aparece con la marca en
Regularidad Pendiente, ya que cuando el alumno se ponga al dia con las cuotas el sistema
automaticamente lo pasara a condicién de Regular.

* En cambio, si el Alumno no regularizd la materia ya sea por haber desaprobado parciales,
por superar el porcentaje de Inasistencia, o por no haber rendido el parcial, entonces
el Docente debera poner la marca en la causa correspondiente para dejarlo dentro de la
condicion de Libre en la materia.

« Cuando el docente indica alguno de los estados (Regularidad Normal, No
regulariza por Inasistemcia, No regulariza por evaluacion desaprobada 6 No
regulariza por inasistencia a la evaluacion) |a fila correspondiente al alumno queda

@
sombreada de color =rie y automaticamente queda tildada ¥ la marca de f s ]
Confirmado ubicada al Iado izquierdo de la foto, por lo tanto si presiona el botén ‘

e e e+ e

! @ Confirmar Regukaﬂdade

PAra e S_I los alumnos marcados se procesaran e impactaran
de inmediato en las Fichas académicas de los alumnos.

El sistema le presentard una ventana de dialogo similar a la siguiente para que
reconfirme la accion, si esta seguro, haga clic en el boton Si

o
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¢Esta seguro que desea confirric. lus camdrics?
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« En cambio, cuando el docente quita o destida la marca de Confirmado “ dejandola vacia quedando en
suspenso el estado de regularidad y con posibilidad de cambiarlo en caso de remediar alguna situacion
particular, la fila correspondiente al alumno queda sombreada de color celeste , por lo tanto si presiona el botén
para confirmar regularidades estos alumnos que no estan marcados no se procesaran, es decir no impactara su
estado en las Fichas Académicas.

y ACIN MAGGI, SOL MARIA b L e
= DMILE-LC - 41181283 Foar canidno Poagients
P ERAA BOr nab s endla
Povr laniza par evs a
e aulariza vatuacidn
@ by
Pos e por LT
@ ) BIZZl, CARQOLA #©: Regularidad Normal
et L] DNM-LE-LC - 41862.3C5 P —
3 No regulariza por Inasistencia
) Noregulariza por evaluacion desaprobada
{_; Noregulariza inasistencia a evaluacién
P regulangs por BAS
foyroguianza por LICEICA
e BUSELLATO, ANA ) Regularidad Normal
/ ' ONI-LE-LC - 41817 205 £ o vangad Pendierts

@; Mo regulariza por Inasistencia
2 Noregulariza por evaluacién desaprobada
< Noregulariza inasistencia a evaiuacién

b equtanza par Bas

A tener en cuenta: El sistema mostrara los alumnos que se hayan inscripto en la materia a traves del SAG (com¢
0 que tengan condicion de extraordinarios o con pase, excluyendo a los alumnos en condicién de oyentes.

7. Una vez completado y confirmadas todas las regularidades de la materia aparecera una ventana de
confirmacién de que la transaccion fue aceptada, donde podra acceder al reporte del listado de regularidades,

. . o Inprimis
para ellos haga clic en el botén = 'me




Transaccion ACEPTADA

Se confirmé la operacion
Datos de la eperacdn

Fechs de operacidn; 110522013

Optracie: CARGADE REGULARIDADES

oy fmprimir + 7 volver

10.  Finalmente en una pestafia nueva del navegador se presentara el reporte en formato PDF que el docente
debera imprimir, firmar y presentar en la Facultad

i - _/http:/{sis...wllZ-prod %
Al

C‘\"B‘;’cm““‘ S ; ﬁ E 3 # @ @

sistemasweb.ucasal.edu.ar/reports/rwservet

UNVERSIDAD CATOLICA Pigins 2l 1
DESALTA 2162417 B1:08 FM
UCA LA POCTNTR

LISTADO DE REGULARIDADES INGFESADAS POR EL DOCENTE
Orude Freh:  MNIODT  Jiasta Foche: 26400017

LUCAR: |+ SALTA -CASTARABESTRESINCIA!
SECTOR: 8 . ESCURLA UNIVERRTARIA DT TURL M)
CABBERA: 85 . LICENCIATIRA BN TURIMO
MODO: | . PRESENCIAU
PLAN: 2000 COMIVION: ) URNO: Twle
NATERIA: 4 280 GEOXIRAFIA DEL TURISMO 1

DOCUMENTO APELLIDO Y NOMERE 000, REGUEARIDAD FRCIA
A ONLELE-LC @36248261 [P VIR, RODRICK 1204ARY 1 Reg, Novwad xBT

32- DNIAFALC 61505251 [PRIEPORIND, MALAHFNA VAl 184 &1+ N reparis invedwericts 2 vfuasi | IVBVNND
I3 DNHEIL 41 S097 PERRZ, ANDREA MACARE A V- Rrg, el HIAway
36 DMILEAE @A049) RAMIREY, AGUSTINA FNENA 1o Ry Neews! 00017
5. DHILEAL 0515540 RIOKL, ROCIO 1+ Ry, Saemsl AR 4
36 DHILELEC 1525348 108, ATRUANA NOFI - Riegstatidad gesrtisns 00017 ’
27 DEHEAL 95181098 RODRKATET, GARCIA LI MAS. AM 1. Reg. Ywwsal W1 j
I8 DNILE-LC FRITLS34 [ROXG, LTS (ANACTS R palinont)
3 DUILELE 41371197 ROMAY, FLOREWCIA CAM: A - Reg Novmast 20017

40 DNLLE-LC 31731500 [CATROREY, FABIANA FEIEY 22 Nt el jix evilusie dogob| VAT

1= DNLLEAC F475207 |BANCIFL LUCAS FZFCOTFL. 7 - Regiliruted pentice. WA
A2 DNHLERC 4163198 SANCR0, CAMILAS(¥5A 1-Reg Nomat BT
4% DNILELC 41713405 [CANTIES RIVERA, NAU ASITNA Rrain 1-Feg Neemad a0mei?
A4S TNILERL 41 40557 BBI4A ALFARD  RIAN TONAGHD T-Rag. Norwial MWW
A5 TMNLE-LC 4547276 [SOTO, GASTON |- Reg. Sawesl W|ABWT
45 ROILELC DM1276 [TONR IVANGELO, MAKIMILIAND 7 - Rgslamided pnbicat WRVH17
47-DNHLE-LE 57850413 [FOROS SOORIANS, 1 214N 4 FIANDED 21 - N regidiaiin e Hsmigamis EANDT
4% DNILEAL 93.076.54) FOSTAREY GRITEERF 1-Reg Norwisd 017
45 DNLLEAC TS67770 [VRRA, YAMILA CEOT IADE [0S A2ITLE ™ 1. Reg Mzl 200809017 i
§0- DHLEEAE 4105087 |VIZA FRAT, FATIMA BELIN Wi B veppidanisn jow BAIL 2102012 ;
Sl DNKLELC 3565 710 [XNDA SLORERUIA 1 - Hxg. Normend ANBBI? o

TOTAL ALEMSOS REGELAREADOS: )
TOTAL ALUMHEOS NO REGITARIZADOS 1y
TOTAL ALUMNOS: 4

11. Para salir del Sistema haga clic en la cabeza de flecha ubicada a la derecha de su nombre, se deplegara
la opcion denominada Cerrar Sesion,
haga clic sobre la misma.
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