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v TRACION DEL
UCACION A DISTANCIA (SEAD)

Obijetivo:

> Diagramar un esquema de trabajo que especifique las actividades
principales, sus relaciones, los responsables y los documentos
necesarios para ejecutar la gestion académica y administrativa de las
tareas de manera eficiente, durante el tramite de equivalencias en el
Sistema de Educacién a Distancia.

Alcance:

> El alcance del proceso estd definido por las actividades que
involucran desde la recepcién y tratamiento de la solicitud de
equivalencia hasta la carga en ficha académica y visualizacion de la
misma en el SAG del alumno.

> El proceso alcanza a la Carrera Abogacia, dependiente de la
Facultad de Ciencias Juridicas y Contador Publico, dependiente de la
Facultad de Economia y Administracién. Ambas carreras en el
Sistema de Educacion a Distancia (SEaD).

Indicadores (para cada
area)

> Ver Plan de Calidad - Objetivos e Indicadores. PL-CL- 02

Procedimientos

1. Aprobacién de equivalencias externas PR-EQ-01.

vinculados 2. Circuito de equivalencias en las unidades académicas destino PR-
EQ-02.
3. Equivalencias — documentacién complementaria PR-EQ-07.
4. Equivalencias - solicitud de reconsideracion. PR-EQ-06
Anexos -
Distribucién de > Control de Entrega de Documentacién. Ver RG-G-01.
documentacién
Glosario » SGC: Sistema de Gestion de Calidad

Glosario y Significado
de abreviaturas:

> SAG: Sistema de Autogestion del alumno

Historial de Revisiones:

Rev. 05

» Seincorpora el procedimiento PR-EQ-06 Equivalencias ~ solicitud de reconsideracion.

Rev. 04

e  Se actualizan los procedimientos vinculados.

Rev. 03

e  Se actualiza el nombre del responsable del proceso.

Rev. 02

° Se actualiza el nombre del procedimiento conforme a los estipulado por las Normas 1SO.
@ Se actualizan los procedimientos vinculados.

Rev.01

® Actualizacion del Alcance.
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