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Recepción de solicitud, verificación, reconocimiento y otorgamiento de equivalencias, 

Facultad de Ciencias Jurídicas y Facultad de Economía y Administración del Sistema 

de Educación a Distancia (SEAD).

Objetivo: ⮚Diagramar un esquema de trabajo que especifique las actividades principales, sus 

relaciones, los responsables y los documentos necesarios para ejecutar la gestión 

académica y administrativa de las tareas de manera eficiente, durante el trámite de 

equivalencias.

Alcance: ⮚ El alcance del proceso está definido por las actividades que involucran desde la 

recepción y tratamiento de la solicitud de equivalencia hasta la carga en ficha 

académica y visualización de la misma en el Sistema de Autogestión del Alumnos 

(SAG) del alumno.

⮚ El proceso alcanza a todas las carreras de Pregrado y Grado. 

Indicadores (para 

cada área)

PL-CL-01 Objetivos e indicadores de la Política de la Calidad

PL-CL-02 Plan de calidad objetivos e indicadores operativos

Procedimientos 

vinculados

1. Aprobación de equivalencias externas PR-EQ-01.

2. Circuito de equivalencias en las unidades académicas destino PR-EQ-02.

3. Equivalencias – documentación complementaria PR-EQ-07.

4. Equivalencias – solicitud de reconsideración. PR-EQ-06 

Anexos ES-EQ-01 Recomendaciones para la recepción de solicitud de equivalencias.

ES-EQ-02 Sobre el uso del sistema de Mesa de entrada unificada y trazabilidad de 

los expedientes de equivalencias.

ES-EQ-03 Actualización de la tabla de reconocimiento por antecedentes     

Distribución de 

documentación

⮚ Control de entrega de documentación. Ver RG-G-01. 

Glosario y 

significado de 

abreviaturas

Sistema de Autogestión del Alumnos (SAG): Plataforma informática que permite a los 

estudiantes acceder a su información académica y realizar trámites en línea.

Ficha académica: Registro oficial que contiene toda la información sobre el historial 

de estudios de un alumno.

Trazabilidad: Capacidad de seguir el recorrido de un expediente a través de todas las 

etapas del proceso.

Tabla de reconocimiento por antecedentes: Documento que establece las 

correspondencias entre asignaturas de diferentes instituciones.

Historial de revisiones:

Rev. 06

Se actualizan los anexos vinculados, se incorpora ES-EQ-03.

Rev. 05

Se incorpora el procedimiento PR-EQ-06 Equivalencias-solicitud de reconsideración. 

Rev. 04

Se actualizan los procedimientos vinculados.

Rev. 03

Se actualiza el nombre del responsable del proceso.

Rev. 02

Se actualiza el nombre del procedimiento conforme a los estipulado por las Normas ISO.

Se actualizan los procedimientos vinculados.

Rev.01

Actualización del Alcance.
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