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1) Accedo desde SAG a la Solicitud de Equivalencia Externa 

Si no cumplo con los requisitos me informa en pantalla lo que adeudo y no sigue proceso 

 

 

Si cumplo requisitos sigo proceso: 
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2) Subir archivos de la nueva solicitud. Si no hay solicitud abierta (solo puede haber una 

activa) deberán subir archivos requeridos para la solicitud. Ahí tiene la explicación de 

cada ítem requerido. Botón Subir Archivo 

 

Repetir la subida de archivos (1 o varios) según necesidad con este cuadro de carga de 

imagnees y pdf 

 

Cargados los documentos usar botón Solicitar Equivalencia Externa para enviar la solicitud. 
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La misma pasara de estar en estado CARGANDO DOCUMENTOS a REVISION DOCUMENTAL con 

lo que no podrán editarla hasta que la revisen en Dpto Alumnos 

 

Se otorgará un Nro. de Transacción a dicho movimiento 

 

Queda en REVISION DOCUMENTAL (solo lectura) 

 

 

3) En DPTO DE ALUMNOS podrán ver en esta opción las solicitudes todas (posible filtrar) 
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Ahí verán  la grilla de solicitudes y pueden entrar con botón Ver para seguir proceso especifico 
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4) Procesar y revisar la documentación y los requisitos de la misma . Cambiar estado si es 

necesario de REVISION DOCUMENTAL a CARGANDO DOCUMENTOS luego de hacer las 

observaciones correspondientes. 

 

Por cada archivo subido pueden marcarlo como Aceptado (hará que el alumno ya no lo pueda 

tocar) o Rechazado o nada (hará que el alumno pueda volver a subirlo a su momento) 

Pueden borrar líneas de archivos si quieren pero mejor dejar la línea observada para que el 

alumno haga eso y vea que reporta de error de parte de Uds. (opcional) 

Pueden marcar uno de estos como que corresponde con el denominado Certificado Analítico 

para que al grabar el tramite MEU se pase ese mismo archivo a la tabla de documentos del 

alumno y se marque en Si ese campo en dicha tabla. 

También pueden marcar las casillas de los requisitos, importante el que dice Certificado 

Analítico porque de poner Si su valor y generar la MEU hará que pase la docu a la tabla 

mencionada de docu general . Si no NO lo hará. 

Pueden rechazar y mandar Notificación (y mail en el mismo botón) para advertir de 

observaciones. 

Pueden poner el valor de campo Debe Papel en Si , si es que debe algo de papeleo físico. 
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Si es el caso que la solicitud aun no esta lista y debe el alumno volver a cargar algo, deben 

devolverle el control al alumno poniendo el estado de la solicitud en CARGANDO 

DOCUMENTOS (donde ahora dice REVISION DOCUMENTAL) (se accede con F9 a una lista de 

valores) 

 

Y presionar Grabar siempre para cada cambio en esta pantalla. 

Del lado del SAG el alumno vería esta actualización así: 
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Y tendría de nuevo el control para volver a corregir y subir info y archivos 

 

Esto puede ciclar varias veces hasta que suba todo ok . Entonces del lado de Dpto Alumnos 

deberían Generar MEU (Recordar marcar los tildes de requisitos según crean convenientes) 

Especial atención la marca de Certificado Analítico en grilla y en requisitos para poder procesar 

a documentación general 
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Presionar Generar MEU 

 

Se generara un tramite MEU que se asociara a la solicitud. Se enviara notificación y mail al 

alumno. Se copiaran los archivos subidos (o la ruta de acceso en realidad) a la MEU para que 

sean revisados por quien atienda dicho tramite.  

Se pasara el estado de REVISION DOCUMENTAL a EN PROCESO DE OTORGAMIENTO 

El tramite sigue por Mesa de Entradas, donde una vez que sigan todos los pasos podrán 

generar el tramite y se actualizara acá el estado a OTORGADA 

Si lo rechazan al tramite, deberán desde Dpto. Alumnos marcar esta solicitud como 

RECHAZADA porque de otra forma permanece en proceso y no dejara abrir una posible nueva 

solicitud de equivalencia. 

Generado el tramite quedara así listo de este lado de Solicitudes 
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El alumno vera así (modo solo lectura)  
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Y falta agregar detalle de avances de donde anda la solicitud en Mesa de Entradas (para 

seguimiento) 

El mail de MEU y tramite en proceso lo recibirá el alumno de la forma esta: 

 

 

 

Y similar formato si es que le hacen observaciones en el proceso previo de subida de 

documentación. 

Y las notificaciones en la bandeja serán así: 

 

 

 


