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Actualización de la tabla de reconocimiento por antecedentes 

 

 

Abreviaturas: 

Confeccionado el: 21/11/2024 Revisado el: 08/05/2025 Aprobado el: 08/05/2025 

Confeccionado por: 
Responsable del proceso 

Revisado por: 
Responsable de calidad 

Aprobado por:  
Dirección  

Valeria Romero Valeria Romero Silvia Álvarez 

 

Nueva opción de Menú: “Autorizar p/Modif. Plan Estudio” 

 

Al elegir la opción Alumnos/“Autorizar p/Modif. Plan Estudio”, se visualiza la siguiente 

pantalla: 
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Se inserta un nuevo registro  y se presiona F9 para obtener la lista de Alumnos con 

materias aprobadas/regulares que no tengan antecedente en el plan de estudio. 

 

Se elige el Alumno en cuestión y se acepta. 
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A continuación, se elige TAB o ENTER, se completa el campo de correo del Emisor y 

las Especificaciones iniciales (este campo se puede editar). 
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El botón , les permite confirmar que las materias del Alumno no tengan 

antecedentes, están pintadas en rojo. 

 

Al momento de ejecutarse, se abre una pestaña en su navegador y además se descarga 

en la PC como archivo de descarga. 
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Una ves identificado el archivo, cerrar la visualización desde la pestaña del navegador 

y cambiar el nombre en la descarga; para su mejor identificación: 
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Desde el formulario se elige el mail del Receptor con (F9). 

 

Luego, con el botón , se abre el explorador para elegir el archivo que se identificó; 

se enviará adjunto. 
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A continuación, se envía el mail con el botón “ENVIAR”. 
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De la siguiente manera el Jefe de Carrera verá el mail enviado con el archivo adjunto. 
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Desde el Formulario, se debe refrescar la pantalla (consultar al alumno) y se puede 

observar que cambió su estado como “Enviado”. 

Hasta aquí es el trabajo de los Administrativos. 

 

Ahora se vera como debe proceder el Jefe de Carrera. Cuando le llegue a su correo el 

mail con la Grilla y los datos del Alumno, podrá acceder a la misma opción de Menú y 

consultar el caso; podrá observar que su estado está como “Enviado”. Cuando evalúe 

las materias del plan de estudio, deberá dar una respuesta; “Aprobado” o “Rechazado” 

     

En el caso que sea “Aprobado”, se genera de manera automática el mail al Emisor 

correspondiente; confirmando que todo está correcto. Finalizando su participación y el 

Administrativo deberá seguir con los pasos correspondientes para generar su 

resolución. 

En caso que se que elija “rechazado”, se habilita un campo de observaciones donde 

debe colocar que se rechaza y el motivo. 
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A continuación, elegir “ENVIAR” 
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Cuando se complete o corrija la causa del rechazo, el personal administrativo debe 

cargar nuevamente al Alumno y la salvedad correspondiente en Especificaciones. se 

repite el proceso de envío de mails hasta que el Jefe de Carrera de por Aprobado o 

Rechazado las materias del Alumno. 

 

 

 

 

 

 

 


